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  Al  Direttore del Dipartimento

    Sede

Oggetto: Richiesta anticipo missione

(riservato ai dipendenti e ai titolari di emolumenti al fine dell’eventuale recupero delle somme anticipate)
Il sottoscritto  …………………………………………………………………………………………….. 

chiede di usufruire di un anticipo per la missione che dovrà svolgere a………………………………….

dal  ………………………………………. al   ……………………………………………………………

A tal fine dichiara che la spesa presunta è la seguente:

SPESE VIAGGIO  ………………………………………………………………………………………… 

SPESE ALLOGGIO ……………………………………………………………………………………….

Il sottoscritto inoltre si impegna, una volta terminata la missione, a consegnare la documentazione al più presto e comunque non oltre 30 giorni dall’effettuazione della stessa. 

Decorso tale termine si procederà al recupero dell’anticipo

                                                       Firma

Roma, ………………                                  …………………………………………………………… 

Documenti da allegare
· richiesta autorizzazione missione

· preventivo spese viaggio 

· preventivo spese alloggio

N.B. Il Regolamento d’Ateneo prevede all’art. 18 – Anticipazione delle spese:

-  per le missioni in Italia e all’estero nella misura del 75% delle preventivate spese di viaggio e alloggio

-  l’anticipazione potrà essere erogata solo se l’incaricato provvede alla preventivazione del costo della missione

-  l’anticipazione non potrà essere erogata prima dei 30 giorni antecedenti la data di inizio missione









Si autorizza 







                 Il Direttore del Dipartimento
