
Programma Videocorso di Informatica

Modulo 1) Introduzione all'Informatica

Hardware

Software

File e Cartelle

Interfaccia Utente

Licenze

Modulo 4) Fogli di calcolo

Celle, righe e colonne

Riferimenti relativi, assoluti e misti

Formato celle

Completamento automatico

Funzioni

Grafici

Ordinamento

Modulo 2) Reti e Sicurezza

Reti

Internet, Intranet e Extranet

Classificazione geografica

Tecnologie di rete

Paradigmi di rete

TCP-IP

Apparati di rete

Principali servizi di rete

Sicurezza

Modulo 5) Strumenti di Presentazione

Modifica e inserimento oggetti

Posizionamento oggetti

Modalità di visualizzazione

Slide master

Layout

Animazioni

Transizioni

Pulsanti azione

Modalità presentazione

Modulo 3) Elaboratori di testo

Funzioni principali elaboratori di testi

Tipi di visualizzazione

Font, stili e allineamento

Tabelle

Elenchi

Oggetti

Testo su colonne

Sezionamento

Note a piè di pagina

Intestazione e piè di pagina

Stampa Unione

Modulo 6) Database

Basi di dati

DBMS

Tabelle, campi e record

Chiave, chiave primaria e chiave esterna

Tabella: creazione e modifica dei campi

Query: creazione e parametrizzazione

Maschera: layout e modifica dei campi

Report: layout, sorgente dati, struttura e 

funzioni


