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Al Presidl dl_Facoité

Al Preside della Scuola d: lngagnena Aerospazrate
;.Al Direttere delia Scuola Superiore di Stud! Avanzati
-‘Sap:enza

Al Diretton di Dipartimento

Al Raspansabill Amministrativ. Delegati (RAD

_Ai Gocfdmatﬁri dell'ufficio d| Facolta

Dfretton dei-Centri :nterdlpartlmentali di Ricerca

;Al Direttorl dei Centri mterdipammentaii di Servizi
Al Diretloridei Centsl interdipartimentali di-Ricerca e Servizi

Al Direttori dei Centri interuniversitar! di Ricerca,

Al Presidente del Sistema Bibl iotecano Sapienza

*Segreter_la parﬁcolare del Direttota. Generale

Al Direttore del Slstema. Bzhtlotecano Sap:enza

. segretena tecmca déf Reﬁﬂre )
» Segratena Ftatiﬂtre= & prn-Rettari

: Segreteria tecnica del Blreitore Generale

Unlvéreita degli Studi 4] Rofma 'L
CF moss:mss? P, 62433771002

mumnﬁéﬂdcﬁaﬂi
F“F&Aﬂwﬂom B+ m:asm

Agti Uffici della Sicirezza)
- Uﬁficlo Spacsaté Prevenzmne € Protezuona
“Ceritro di Medicina Gccupazlcnale
- Ufﬁcw Esperto Qualiﬁcato
- Ufficio Ammiristrativo per la Sicurezza
- Laboratorio Chimico per la Sicurezza
Al Responsabile Uft"’cm Organi Collegial|
Alla Segreiana del Colleglo dei Revissﬁ den Conti
Ai ﬂlrettnn
- Area affarl istituzionaft
- Aréa affar Iegah
- Area contabiiitd; finanza e contrallo di gestione
- Area patrimamo & senvizi ecanomali
- Area gestione. E_‘dHIZ!S
- Area risorse Uihane

Saplanza®

o u'Bmlz_i Economlli
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- Area organi&az;nne & sviluppo-

- Area offerta fcrmatiﬁé e d;ntto alto stidio
Area semzl 'agiu student:

_—,AI Bm_attc:ra: c]él 'Cent.ro Startipa’ d"Atenea
Al Direttore del CeRSITéS
LORO SED)

Oggeﬂo nuova polizza perla. copertura assu:urativa per 2 veimll dei dipendenti in
" missione” _ ;

Si informa che la Sapienza ha sottnscntto tramite 1E sindacato XLC dei Lioyd's; il
ontrafto avante __ad',_‘nggeﬂe_ia_qcpertura assicuratwa in 'favore den d:pendentx‘

Le prmclpah cOﬂdIZlBﬂl a&sicura‘lrv& sono:

. 1 Ilmite masslmo de[l mdaf‘rntzza é pati a € 30.000,00 par ogni vaicolo
asslourato- scoperte 10% e franchigia Eure 250,00 per sinistro.

. Per i danni alle coge trasportate: la garanzia @ prestata fino alla concorrenza di
€ 5,000, an per avento e € 15.000, (}0 per-anno assicurativo.

¢ Cristalli: limite di indennizzo € 750,00
»  Traino,recupero, rimorchio: limite di indennizzo € 1.000,00

. Smarnmanto chlaw ] congagnt eletlromcl equnvalent; limite di indennizzo €
'590 00

Le gardnzie della predetia polizza valgono per il territorio. ﬂeiia F{apubbllca ltaliana,
della Citté del Vaticano, della Repubblica di San Marino nonché per gli Statl
dell Umona Europea & per tuttt i Paesl per i quall é prev:sta laCarta Verds”.
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H pagamento dai premto assmuratlvo per i li personafet autarlzzatc} a samlrspdal prcpno'

al’Amministrazione céntrale grava su fondi dell'Amminlstraziﬁﬂe Cenfraie' '
Cun nfanmanta alle mevzmentazmm relatwe al F‘remi Assicuratw:, ia Struttura debitricef

assicurathri”

Affari Generah dell‘Area’ Patrimonio 6. Semz; Econcmah Tebta a dISpQSIZIQhE al
seguenti recaplti:-

Rosa Anna. Mefaﬂo .

Tel, 06 49690350 (mt 30350} e-inail. rosanna.matallo _umrama’l it

assfouratwl il ‘ae _
resta a disposizione a seguanti recapttt,_,-i
Mana Panunzi :
Tel. 06.48910743 (int. 20743y email: haria pafung

Si coglie Foccasione per porgere i pits cordiali saluti,

'Fio 1 Direttore d'Area
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copertura assicurativa’é ‘pari ad:euro € 0,039 a Km

@fﬁafﬁﬂ."

Le garanzle delia presents;- pohzza ‘sone operanti a gondizione .che | dipendenti
dell Unwersﬂa sjano’ reguiannenta autarizzati‘ad utllizzareé N mezzo: dl trasporto
(veicolo'di proprietd del ‘dipendents o di’ un familiare Sonviverts), che non'sia di
proprieta ‘dell'Universita “stessa; In-occasione @ limitatamente 2l tempo sirettamente’
nécessatio per il servizio istituzionalimenite previsto:

“Copeﬂura assncurativa per‘
ling di attivazione di lale copertura v cata con la. precedente (
prot. n,.0062155 del 29/1 Qf?!;_l.‘lfi_;-@.be; gy}s si_:!ntend,e..-,_r.méﬂéia‘.=‘éf?fﬁﬁei,¢isléim§ﬁteiif

1. comp:!ara on-line, a cura_da! soggetta ﬂchladente it 2 modula Rlchtasta mpeduras-
assmura!:va perl utifizzo del mez.

dipendenie a serwrsh in: accasione di missmnl o per- adempimenﬂ di:senvizio fuorsr‘
dati ufﬂc;a del prr:zpr;o mezzc di’trasporta,

4, a mtssiane ‘conclusa o al fientro dal servizio- fuori ufficio, & .obbligatorio “che il
richiadente: provveda -alla -confarma del chilometri effettivamente  percorsi’
inserendoli nel modulo on lirie “Conferma- c;hllemetraggia" presente nella stessa
pagina. web dedicata alia pnilzza assicurativa sopra menzionata mdicandu i dati
fichiésti ed in part:co!are il m.:mera di pt‘atrca che automalicam
a congluslone della operazione indicata al puinto 2;

5. a completamento defla:procedura il sistema Inviera una prima e-mal di conferma;
dell'mserimento del chliametraggm allindirizzo di posta elettronica del Richiedente;
una _seconda e-mail. di coriferma dellinserimento  del ch!lOmElragglﬁ al
Responsabtle di Struttura con findicazlone dellimporto.del prémio e, nel caso di
strufture decentrate, anche al Responsabile Amministrativo Delegato.

assacuratwe in corsa. ‘sotto’ la voce “Gopertura ‘assicurativa per l'utllizzo del prepno{
mezzo dl trasporta”,




GUIDA ILLUSTRATA

Nuova Procedura attivazione copertura assicurativa
“Copertura assicurativa per I'utilizzo da parte dei dipendenti del propric mezzo di trasporto in missione ¢
per adempimenti di servizio fuori dall’ ufficio”

Si entra nella pagina web Polizze assicurative in corso, cliccando “Copertura assicurativa per Futilizzo
del proprio mezzo dfi trasporto”. La compilazione dei moduli riportati in tale pagina & subordinata ad un
accesso con le credenziali di posta elettronica personale (indirizzo completo e password),

E' necessario seguire le seguenti fasi:

1. compilare on line il modulo Richiesta copertura assicurativa per l'utilizzo del mezzo proprio, ingerendo i
dati richiesti (Figura A);

2. il modulo compilato, con attribuziong automatica del numero pratica, (Figura B) verra inviate allindirizzo
di posta elettronica del Richiedente e dovra essere stampato, sottoscritto dal Richiedente e dal
Responsabile della struttura di appartenenza, che autorizza il dipendente a servirsi, in occasione di
missioni o per adempimenti di servizio fuori dall'ufficio, de! proprio mezzo di trasporto:

3. prima di svolgere la missione ¢ il servizio fuori dall ufficio con il proprio mezzo di trasporto, il modulo
(Figura B) softoscritto dovra essere scansionato ed inviato via mail  allindirizzo
assicurazioniateneo@uniroma.it oppure a mezzo fax al n. 0649910373;

4. a missione conclusa o al rientro dal servizio fuori ufficio, & obbligatorio che i! richiedente provveda alla
conferma dei chilometri effettivamente percorsi inserendoli nel modulo on line “Conferma chilometraggio”
(Figura C) presente nella stessa pagina web dedicata alla polizza assicurativa sopra menzionata,
indicando i dati richiesti ed in particolare il numero di pratica che automaticamente & stato attribuitc a
conclusione della operazione indicata al punto 2:

5. a completamento della procedura il sistema inviera_una prima e-mail di conferma dellinserimento del
chilometraggio all'indirizzo di posta elettronica del Richiedente; una seconda e-mail di conferma
delfinserimento del chilometraggio al Respensabile di struttura con lindicazione dellimperto del premio
e, nel caso di strutture periferiche, anche al Segretario Amministrativo.

Eventuali errori nella compilazione dei moduli sono segnalati dal sistema con un invio di una email di alert

al richiedente ed al Settore AA.GG dell’Apse.

La compilazione del primo modulo di richiesta (Figura A) importa una prima raccolta automatica dei dati
inseriti in un Registro on fine (Figura D) controllato dal Settore AAGG dell’Area APSE, che verifica la
conformitd degli inserimenti con l'invio dei moduli di autorizzazione debitamente sottoscritti ed evidenzia
eventuali anomalie,

La compilazione del seconde modulo (Figura C) importa una seconda raccolta di dati inseriti in un Registro
on line (Figura E} controllato dal Settore AAGG dell'Area APSE e condiviso con V'Area ARCOFIG; tale registro
& finalizzato ad estrapolare i dati relativi al costo del premio delle singole coperture attivate dalle varie
strutture; il registro (Figura E} é utile per predisporre la regolazione del premio assicurativo con la
Compagnia di assicurazione e per richiedere il rimborso del premio anticipato alle varie strutture decentrate.

Eventuali errori nella compitazione dei moduli sono segnalati dal sistema nei due registri sopra citati con
tina colorazione differente.







