DOMANDE FREQUENTI ERASMUS+
Dipartimento Scienze Sociali ed Economiche
PRIMA DELLA PARTENZA
Quali documenti devo portare con me?
Se risulto assegnatario di una borsa ERASMUS, cosa devo fare?
Contratto Erasmus (Accordo Finanziario)
Come devo fare il Learning Agreement?
Perché tutti gli aggiornamenti del LA devono essere effettuati dalla pagina personale?
Come si accede alla piattaforma per la verifica delle competenze linguistiche?
E’ richiesto un livello linguistico minimo ai fini della mobilità?
Che posso fare se non ho ricevuto l’e-mail?
Per l’identificazione delle comunicazioni relative all’OLS si consiglia di verificare anche nella posta spam indesiderata, in caso di mancata ricezione contatta olsapienza@uniroma1.it
Entro quanto posso inviare l’Arrival Certificate?
Come saprò dell’avvenuta ricezione dell’Arrival Certificate?
Che devo fare se il mio Learning Agreement non è stato firmato e timbrato dall’ateneo ospitante prima della partenza?
DURANTE LA TUA PERMANENZA
Vorrei modificare il mio Learning Agreement (CHANGE FORM) cosa devo fare?
Vorrei prolungare la mia permanenza nell’ateneo ospitante, che procedura devo seguire?
Quanto tempo ho a disposizione per fare la richiesta di prolungamento?
Se faccio la richiesta di prolungamento, ho diritto a ulteriori contributi?
Vorrei tornare prima della scadenza del periodo Erasmus, cosa devo fare?
A chi devo rivolgermi se ho dei dubbi non specificati in nessuna di queste domande?
In caso di infortunio, cosa devo fare?
Quali documenti devo avere prima di rientrare in Italia?
In quali casi sono tenuto a restituire i contributi?
AL RIENTRO
Che devo fare una volta arrivato in Italia?
Avrò qualche riscontro in merito alla documentazione consegnata?
Che devo fare per completare la pratica Erasmus?
Come vengono convalidati i miei esami all’estero (Esami/Tesi)?

PRIMA DELLA PARTENZA
Quali documenti devo portare con me?
Documento di identità: Molti paesi non riconoscono la validità delle carte di identità (ID) valide per l’espatrio prorogate (per es: ID cartacee rinnovate con il timbro o carte elettroniche rinnovate con il certificato). È buona regola in ogni caso, prima di recarsi in Paesi Esteri, informarsi sui documenti richiesti presso il comune di appartenenza e le rappresentanze diplomatico-consolari presenti in Italia.
Assistenza Sanitaria: è obbligatorio recarsi all’estero con la tessera sanitaria Europea- TEAM (Tessera Europea Assicurazione Malattia) in corso di validità e prima di partire per l’Erasmus, ti consigliamo di informarti sia presso l’ASL di appartenenza, che presso l’ateneo ospitante riguardo le eventuali procedure da seguire per l’assistenza sanitaria. Ti invitiamo inoltre, a questo proposito, di consultare il sito del 

 HYPERLINK "http://www.salute.gov.it/portale/temi/p2_6.jsp?id=624&area=Assistenza%20sanitaria&menu=TEAM" \h Ministero della Salute.
Studenti non comunitari: se sei uno studente non comunitario dovrai informarti, in tempo utile, presso le Ambasciate o Consolati dei paesi di destinazione, sulla documentazione richiesta per il soggiorno all’estero. Se si è in possesso di un visto di ingresso, si prega di prestare particolare attenzione alla scadenza del visto.
Se risulto assegnatario di una borsa ERASMUS, cosa devo fare?
Qualora risultassi vincitore di una sede, devi accettare la borsa via e-mail e comunicare all’Ufficio Erasmus DiSSE il semestre in cui intendi partire. Successivamente devi inserire i dati relativi alla tua mobilità sulla pagina personale Erasmus inserendo il tuo codice IBAN , e la data di partenza calcolata tenendo presente: la data di inizio delle lezioni dell’Università ospitante, eventuali giornate di accoglienza organizzate dall’Università Partner, eventuali corsi di lingua per studenti Erasmus/stranieri offerti dall’Università Partner. La reale data di partenza potrà poi effettivamente differire di 1 o 2 settimane al massimo.
L’Ufficio Erasmus DiSSE procederà con la tua nomination come studente Erasmus+ presso l’Università Partner.
 Esegui le procedure di application dell’Università Partner una volta che ti contatterà fornendoti informazioni ed istruzioni secondo le modalità da questa stabilite (ricordati di rispettare le deadlines!). L’Ufficio Erasmus DiSSE fornirà i documenti necessari alla vostra mobilità ed un supporto qualora fosse necessario.
Contratto Erasmus (Accordo Finanziario)
Potrai approvare il contratto mettendo il flag dove richiesto (non è necessario apporre la firma autografa). Nel contratto troverai tutte le informazioni riguardanti i contributi economici che ti spettano.
Come devo fare il Learning Agreement?
Dopo avere indicato la data di partenza puoi compilare il Learning Agreement (LA) sulla tua pagina personale, prima della partenza. Il Learning deve essere approvato dal RAM (Prof. Fabrizio Pirro per l’area sociologica - Prof.ssa Lorenza Di Pentima per l’area di Servizio Sociale, Prof.ssa Ornella Tarola per l’area economica) ed inviato all’università partner per la loro approvazione/firma/Timbro, successivamente, completo delle tre firme (una è la tua),  puoi caricarlo sulla tua pagina personale. Per la variazione del Learning leggi le indicazioni della sezione Change Form
Quali esami posso inserire nel Learning Agreement? 
Gli esami italiani che potrai inserire sono quelli non ancora sostenuti e previsti dal tuo percorso formativo. Qualora tu abbia necessità di inserire esami non presenti, dovrai rielaborare il Percorso Formativo con l’ausilio dei referenti di facoltà. Tutti gli aggiornamenti del LA (leggi Change Form) devono essere effettuati dalla tua pagina personale.
Poiché a livello europeo non esiste una perfetta corrispondenza tra gli esami, devi individuare ed indicare nel piano di studi che intendi svolgere all’estero (LA) insegnamenti congruenti sulla base di 2 elementi:
- epigrafe (titolo dell’esame e relativi contenuti, ove disponibili)
- numero di crediti (1 CFU dell’esame italiano = 1 ECTS dell’esame straniero).
Pertanto, per trovare corrispondenza con un esame italiano, potrebbe essere necessario indicare nel piano di studi più esami stranieri (ad esempio per trovare corrispondenza con un esame italiano da 9 CFU, lo studente potrebbe dover individuare e superare due o più esami stranieri, che complessivamente siano compatibili il più possibile con i contenuti dell’esame italiano previsto, ed il cui numero di ECTS copra o superi il numero di CFU dell’esame italiano). Gli eventuali ECTS degli esami stranieri in eccesso rispetto ai CFU dell’esame italiano, non sempre potranno essere utilizzati. Gli esami così individuati, dovranno poi essere tutti superati per ottenere la convalida del corrispondente esame italiano.
l numero massimo dei CFU acquisibili in Erasmus deve essere equivalente al corrispettivo dei piani di studio presso l’Università la Sapienza ovvero, di norma:
60 ECTS (=CFU) per borsa dai 6 ai 10 mesi (o più nel caso in cui ci fosse una meta che prevede una mobilità di durata maggiore)
30 ECTS (=CFU) per borsa dai 3 ai 6 mesi
In generale, ti raccomandiamo di formulare un piano di studi all’estero che si avvicini al numero massimo di CFU acquisibili.
Gli studenti Erasmus possono sostenere all’estero gli esami degli anni successivi a quello di iscrizione, salvo il rispetto delle propedeuticità previste nell’ordinamento didattico di appartenenza.
Perché tutti gli aggiornamenti del LA devono essere effettuati dalla pagina personale?
Anche in caso di compilazioni di form stranieri, gli aggiornamenti del LA devono essere necessariamente effettuati dalla tua pagina personale perché altrimenti non sarà possibile eseguire la procedura di convalida.
Come si accede alla piattaforma per la verifica delle competenze linguistiche?
Riceverai un’email con le credenziali per accedere alla piattaforma europea (Supporto Linguistico Online OLS) per la verifica delle competenze linguistiche. Lo svolgimento del test è obbligatorio ai fini della partenza. Si prega inoltre di fare attenzione alla deadline indicata nell'email. In caso di mancata ricezione contatta obbligatoriamente olsapienza@uniroma1.it 
Quali lingue sono previste?
Le lingue previste sono: bulgaro, ceco, croato, estone, finlandese, francese, greco, inglese, islandese, lettone, lituano, maltese, olandese, polacco, portoghese, romeno, slovacco, sloveno, spagnolo, svedese, tedesco e ungherese.
E’ richiesto un livello linguistico minimo ai fini della mobilità?
Per candidarsi al bando è richiesto un livello minimo di competenza linguistica pari al livello A2 del Quadro Comune di Riferimento per la conoscenza delle lingue (CEFR) riconosciuta dal Consiglio d’Europa https://www.coe.int/en/web/common-european-framework-reference-languages/level-descriptions In fase di candidatura (online) lo studente dovrà obbligatoriamente sostenere il/i test di accertamento linguistico presso il Centro Linguistico di Ateneo (CLA). 
Sono esonerati dall’effettuare il/i test gli studenti in possesso dei requisiti indicati all'interno del Bando Erasmus+.
Il risultato del test, oltre ad essere requisito di accesso al bando, costituirà elemento di valutazione ai fini del collocamento in graduatoria. 
Se sono madrelingua sono obbligato ad utilizzare il Mobility Tool linguistico?
Gli studenti la cui lingua madre (corrisponde al livello C2 del Quadro Comune Europeo di Riferimento (QCER)) coincide con quella indicata dall’università ospitante per le attività didattiche sono esentati dall’utilizzo del Mobility tool linguistico.
Che posso fare se non ho ricevuto l’e-mail? 
Per l’identificazione delle comunicazioni relative all’OLS si consiglia di verificare anche nella posta spam indesiderata, in caso di mancata ricezione contatta olsapienza@uniroma1.it
 AL MOMENTO DELL’ARRIVO
Che devo fare una volta arrivato nell’Università ospitante?
Una volta arrivato dovrai stampare e compilare il modulo “ARRIVAL CERTIFICATE” (dichiarazione d’arrivo) dalla tua pagina personale e richiederne la compilazione (acquisisci firma e timbro dell’università) e inviarlo per e-mail a smout@uniroma.it ed a flavia.orlandi@uniroma1.it
Entro quanto posso inviare l’Arrival Certificate?
L’Arrival Certificate deve essere inviato quanto prima giacché vincolante ai fini dell’attivazione della procedura di erogazione dei contributi: comunitario, Sapienza e/o MUR, a seconda dei requisiti posseduti dallo studente, descritti nella sezione dedicata nel Bando Erasmus+ di riferimento. Per velocizzare questa procedura, è possibile inviare il documento compilato a smout@unrioma1.it anche tramite una foto dello smartphone, nel caso non si abbia accesso a uno scanner.
Come saprò dell’avvenuta ricezione dell’Arrival Certificate?
Entro 15 giorni dalla ricezione, riceverai una e-mail di avvenuta registrazione.
Che devo fare se il mio Learning Agreement non è stato firmato e timbrato dall’ateneo ospitante prima della partenza?
Se non hai provveduto prima della partenza, stampa il modulo Learning Agreement on-line, da te firmato e approvato dal RAM, acquisisci firma e timbro dell’ateneo ospitante e fai l’upload sulla pagina personale, altrimenti non sarà possibile registrare la tua Dichiarazione d’arrivo, senza la quale non si potranno né attivare le procedure di erogazione dei contributi né compilare il Change Form (se necessario).
DURANTE LA TUA PERMANENZA
Vorrei modificare il mio Learning Agreement (CHANGE FORM) cosa devo fare?
Dopo l’arrivo presso l’Università ospitante, puoi per motivi ben definiti (quali la cancellazione di un’attività formativa prevista o una incompatibilità di orario o l’aggiunta di ulteriori esami da sostenere), chiedere una modifica del piano concordato entro tempi determinati. Dovrai compilare il modulo “Change Form” sulla tua pagina personale, disponibile solo 
1. dopo l’avvenuta registrazione della Dichiarazione d’arrivo e 
2. dopo la validazione dell’upload del tuo Learning Agreement. 
Dopo aver ottenuto l’approvazione on-line del tuo RAM di dipartimento, dovrai stamparlo e farlo firmare e timbrare dal responsabile accademico del settore Erasmus dell’Università Partner. Una volta completo della tua firma, della firma e timbro dell’ateneo partner e del tuo RAM (firma digitale) fai l’upload del “Change Form” sulla pagina personale. 
N.B. Il caricamento del Change form è indispensabile ai fini della convalida dei voti!
Vorrei prolungare la mia permanenza nell’ateneo ospitante, che procedura devo seguire?
Ogni periodo superiore alla durata della mobilità Erasmus+ assegnata deve essere rigorosamente autorizzato sia dall’università ospitante sia da quella di appartenenza. Se hai bisogno di prolungare la tua permanenza per motivi didattici dovrai accedere alla pagina personale, sezione “Richiesta di Prolungamento” campo “Data di Rientro”, inserire la nuova data di rientro. Salvare la data e stampare il modulo.
Il modulo deve essere firmato da te, datato, firmato e timbrato dall’Università ospitante e devi inviarlo, per e-mail al Responsabile Amministrativo Erasmus di Facoltà (RAEF): flavia.orlandi@uniroma.it almeno un mese prima!! della scadenza del periodo Erasmus inizialmente assegnato; inoltre dovrai necessariamente compilare un nuovo Change form che  preveda l’inserimento di uno o più esami da sostenere durante il periodo di prolungamento.
Il modulo sarà poi inoltrato dal RAEF all’Università ospitante, debitamente controfirmato e timbrato. Si precisa che il periodo di mobilità non può superare i 12 mesi complessivi.
Quanto tempo ho a disposizione per fare la richiesta di prolungamento?
 Il modulo “Richiesta di Prolungamento” deve essere inviato al RAEF di Facoltà almeno 1 mese prima della scadenza del periodo Erasmus inizialmente assegnato.
Se faccio la richiesta di prolungamento, ho diritto a ulteriori contributi?
Il contributo corrispondente ai periodi di prolungamento sarà pagato solo in caso di disponibilità di fondi, informazioni a riguardo saranno fornite prima del termine della mobilità.
Vorrei tornare prima della scadenza del periodo Erasmus, cosa devo fare?
Ricorda che il periodo minimo di mobilità necessario per fruire di un contributo Erasmus è di 2 mesi (60 giorni). Qualora non dovessi raggiungerlo, sarai tenuto a restituire l’intero importo percepito perdendo lo Status di studente Erasmus.
Se non otterrai entro il 31/12/202X (es. se sei partito a settembre 2021 oppure a gennaio 2022, dovrai far riconoscere i CFU entro il 31/12/2022) il riconoscimento online di almeno 6 CFU, sarai tenuto alla restituzione totale del contributo MUR Fondo Giovani. Questi criteri non vengono applicati a dottorandi e specializzandi.
A chi devo rivolgermi se ho dei dubbi non specificati in nessuna di queste domande?
Per informazioni di natura amministrativa rivolgiti al settore Erasmus smout@uniroma1.it. Per informazioni di natura didattica rivolgiti al RAEF- referente amministrativo del Dipartimento DiSSE: flavia.orlandi@uniroma.it, altrimenti, consulta il sito del Dipartimento DiSSE.
In caso di infortunio, cosa devo fare?
In caso d’infortunio, dovrai informare dell’accaduto il Settore Erasmus inviando un’e-mail a smout@uniroma1.it, riceverai quindi istruzioni per avviare la pratica di sinistro. Per informazioni sulla copertura assicurativa scrivere a: assicurazioneateneo@uniroma1.it oppure visita la pagina: 

 HYPERLINK "https://www.uniroma1.it/it/pagina/polizze-assicurative-studenti" \h https://www.uniroma1.it/it/pagina/polizze-assicurative-studenti
PRIMA DEL RIENTRO IN ITALIA 
Quali documenti devo avere prima di rientrare in Italia?
A conclusione della mobilità, prima della partenza della sede straniera, devi necessariamente far compilare il Certificato di Frequenza con i dati relativi al periodo della tua mobilità all’estero e richiedere il Transcript of Records, ovvero il documento che attesta gli esami sostenuti presso l’Università ospitante. 
Come ottengo il Certificato di Frequenza?
Nel Certificato di Frequenza vengono riportate le date ufficiali di inizio e fine mobilità. Dovrai scaricare dalla tua pagina personale il certificato, che dovrà essere compilato, firmato e timbrato dall’Ateneo ospitante. Per il calcolo dei contributi dovuti a saldo, farà fede esclusivamente il periodo indicato dall’ateneo ospitante sul certificato. Importante. Il modulo contiene tre date da compilare: la data di inizio mobilità, che dovrà corrispondere a quella indicata nella Dichiarazione di arrivo; la data di fine mobilità (End date), che generalmente corrisponderà alla data dell’ultimo esame dato/fine del semestre; la data di rilascio del documento (Date of issue), che corrisponderà alla data in cui ti viene firmato il Certificato di frequenza. La data di rilascio (Date of issue) deve sempre essere uguale o successiva al massimo di qualche giorno alla data di fine periodo Erasmus dichiarata (End date).
Ai fini della sua validità, questo modulo non dovrà recare alcun tipo di correzione e/o cancellatura (in caso contrario dovrai ristampare un nuovo modulo o richiederne uno analogo su carta intestata dell’università ospitante). 
Il modulo va consegnato al Settore Erasmus al rientro in Italia in originale, altrimenti, qualora non fosse possibile avere il documento cartaceo, deve essere trasmesso tassativamente dal referente amministrativo estero all’indirizzo del settore centrale Erasmus smout@uniroma1.it - per conoscenza a flavia.orlandi@uniroma1.it ed allo studente. 
Come ottengo il Transcript of Records?
Una volta che sono stati sostenuti tutti gli esami dovrai comunicarlo al referente Erasmus presso la sede ospitante la quale si occuperà di firmare, timbrare e trasmettere via email il documento (TOR) e/o Dichiarazione del lavoro svolto (per attività ricerca tesi o dottorato), al Settore Erasmus( smout@uniroma1.it), Il TOR inviato a smout dallo studente non verrà accettato!
In quali casi sono tenuto a restituire i contributi?
Il contributo europeo, differenziato in relazione al costo della vita del Paese di destinazione (come descritto nel Bando Erasmus+) è integrato da MUR Fondo Giovani e Sapienza. L’importo del contributo Mur Fondo Giovani varia in base all’ISEE per il diritto allo studio universitario. Entrambi i contributi aggiuntivi possono essere corrisposti solo agli studenti che durante il periodo di mobilità non risultino iscritti ad anni successivi al 1° fuori corso. Nota bene: la durata degli anni in corso viene calcolata rispetto alla prima immatricolazione della carriera accademica dello studente, compresi dunque gli anni accademici svolti in altri corsi di laurea nel caso di cambio di corso.
Se non otterrai entro il 31/12/202x il riconoscimento online di almeno 6 CFU, sarai tenuto alla restituzione totale del contributo MUR Fondo Giovani. Questo non si applica a dottorandi e specializzandi. 
Il periodo minimo di mobilità necessario per fruire di un contributo Erasmus è di 2 mesi (60 giorni). Qualora non dovessi raggiungerlo, sarai tenuto a restituire l’intero importo percepito perdendo lo Status di studente Erasmus. Ricordati che sulla tua pagina personale è presente una sezione denominata “Simulatore durata mobilità e contributo comunitario”, con cui potrai verificare se la tua permanenza corrisponde ai giorni indicati sul tuo Accordo per la mobilità di studio.
AL RIENTRO
Che devo fare una volta arrivato in Italia?
Entro 10 giorni dal tuo rientro (il quale si calcola come corrispondente alla End date presente nella “Declaration of Stay” o “Certificato di frequenza”), devi consegnare i documenti relativi alla chiusura della pratica Erasmus, agli uffici di Smout negli orari di ricevimento (lunedì, mercoledì e venerdì /Ore 09.00 - 11.00):
L’originale del Certificato di Frequenza (se hai dei dubbi controlla la sezione Prima del rientro in Italia)
L’originale del Transcript of Records e/o Dichiarazione lavoro svolto (ricerca per tesi) se già disponibile, altrimenti chiedere al partner l’invio del documento a smout@uniroma1.it
Visto il particolare periodo, è possibile ovviare alla consegna dei documenti in formato originale solo se gli stessi vengono trasmessi via e-mail ESCLUSIVAMENTE dagli uffici dell’università partner all’indirizzo smout@uniroma1.it (settore centrale Erasmus) e in c.c. a flavia.orlandi@uniroma1.it, in tal caso non sarà applicato il termine dei 10 giorni per la ricezione.
Avrò qualche riscontro in merito alla documentazione consegnata?
Certo! Riceverai un riscontro per e-mail in merito alla documentazione consegnata o trasmessa dall’università partner, pertanto ti preghiamo di non scrivere o telefonare per avere informazioni a riguardo.
Che cosa devo fare per completare la pratica Erasmus?
Oltre a consegnare la documentazione Erasmus entro i giorni stabiliti, dovrai:
Verificare il corretto upload e validazione di: Learning Agreement ed eventuale Change Form, altrimenti non sarà possibile procedere alla convalida.
Effettuare sulla piattaforma OLS (Online Linguistic Support), la verifica on-line delle tue competenze linguistiche acquisite durante il periodo di mobilità Erasmus: tale verifica è obbligatoria, esclusi coloro che al primo test hanno ottenuto una valutazione C2.
Dopo la chiusura della tua Borsa Erasmus, riceverai per e-mail l’invito alla compilazione on line dell'Erasmus Individual Participant Report (EU SURVEY). La compilazione è obbligatoria.
Come vengono convalidati i miei esami all’estero (Esami/Tesi)?
Dopo la consegna e la convalida del tuo certificato di frequenza sarà premura del Settore Erasmus caricare il tuo Transcript of Records/Dichiarazione del lavoro svolto sulla tua pagina personale. In seguito riceverai un’e-mail di notifica dell’avvenuto caricamento del Transcript of Records/Dichiarazione lavoro svolto. 
Dopo dovrai: verificare la correttezza del documento rilasciato dall’Università ospitante, e se corretto, procedere alla convalida del Transcript of Records/Dichiarazione lavoro svolto, inserendo nell’apposita sezione della tua pagina personale i voti conseguiti all’estero e procedere con il comando “Termina inserimento”.
Una volta fatta la verifica dovrai aspettare l’e-mail con la proposta di conversione del RAM, cui dovrai fornire un riscontro. Se non sei soddisfatto dei voti convertiti in trentesimi, potrai decidere di non farti convalidare gli esami. 
Infine la RAEF procederà a trasferire gli esami convalidati direttamente sulla piattaforma INFOSTUD.
