
Acquisizione delle presenze 
in Google Hangouts Meet



Introduzione

• In questo breve tutorial si spiega come acquisire le
presenze utilizzando un’estensione del browser 
Google Chrome che aggiunge funzionalità alla 
gestione delle attività su Google Meet.

https://support.google.com/chrome/answer/95346
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https://support.google.com/chrome/answer/95346


Meet Attendance

• Dal vostro Google
Chrome dovete 
installare l’estensione 
Meet Attendance
cercandola sul Chorme
web store.
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https://chrome.google.com/webstore/category/extensions

https://chrome.google.com/webstore/category/extensions


Meet Attendance
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• Cliccare su Aggiungi

https://chrome.google.com/webstore/detail/meet-
attendance/nenibigflkdikhamlnekfppbganmojlg

https://chrome.google.com/webstore/detail/meet-attendance/nenibigflkdikhamlnekfppbganmojlg


Meet Attendance
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• Cliccare su Aggiungi estensione



Meet Attendance
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• Il sistema vi chiederà 
di effettuare 
l’accesso o di 
selezionare l’account 
con il quale 
concedere i diritti di 
utilizzo all’estensione 
Meet Attendace.

• Scegli il tuo indirizzo 
e-mail istituzionale 
@uniroma1.it



Meet Attendance
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• Ti sarà quindi chiesto
di autorizzare
l’accesso all’app
Meet Attendance al 
tuo Google Drive.

• Tale funzione è
indispensabile per 
poter utilizzare 
questo strumento.



Meet Attendance
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• Quando 
l’operazione è 
avvenuta con 
successo, la 
finestra vi 
comunica che per 
utilizzare 
l’estensione è 
necessario 
utilizzare l’icona 
disponibile  sulla 
barra di destra



G-Suite for Education – Meet
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https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=it

https://support.google.com/a/users/answer/9282720%3Fhl=it


Prendere le presenze

• Avvia una riunione con Meet, nella modalità che più 
preferisci ed eventualmente accetta le richieste di
partecipazione pervenute.

• Cliccando sull’icona di destra con
il simbolo delle persone sarà
possibile controllare l’elenco dei partecipanti (A) e 
grazie all’estensione esportarlo (B).
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A
B



Meet Attendance, menu delle opzioni
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• Cliccando su B con il tasto 
destro si avrà accesso alle 
altre funzioni messe a 
disposizione:

• Aggiunge un nuovo foglio 
all’area di lavoro creata 
automaticamente; 

B

Crea una nuova area di lavoro, nominando il foglio con 
la data attuale;

Attiva o disattiva l’acquisizione dei presenti (è utile 
disattivare e riattivare il servizio al primo utilizzo).
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Meet Attendance, elenco dei presenti

• Cliccando su B, il sistema 
genera l’elenco dei presenti che 
salverà sul vostro Google Drive.

B

Ad ogni nuovo click 
il sistema aggiunge 
un ulteriore colonna 


