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[struzioni per la prenotazione delle aule
Modulo integrato Aule e Orari

» Aule e orari e uno dei moduli operativi della suite smart_edu che consente di gestire, in modo
integrato con la didattica erogata del GOMP, I'occupazione degli spazi nelle strutture
didattiche di pertinenza dell’ateneo.
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[struzioni per la prenotazione delle aule
Benvenuto!

» Browser di navigazione consigliato -
Con IE i menu a tendina possono non funzionare correttamente, le finestre pop up non si
aprono nonostante I'autorizzazione concessa, ecc.

» Indirizzo = in
ogni caso e sufficiente scrivere nella barra degli indirizzi gomp.uniromal

P — —
(' & hitps://gomp.uniromal.it/WorkFlow2011/Logon/Logon.aspx?ReturnUrl=%2f

Sapienza - Universita d... & GOMP - smart_edu by ... @ QlikView - AccessPoint [ Facebook @ Everything on F'intere.:s.t:'{ PC Ac 1"1_:.« Onlin

GOMP

My GOMP

Benvenuto in smart_edu - Gomp,

per poter procedere devi autenticarti inserisci il tuo nome utente e la tua password

m

Nome utente:

Password

Il numero telefonico per I'assistenza utenti &:

c Help desk 4]
Attivo dal Lunedi al Venerdi in orario 09:30 - 13:30 e 14:30 - 17:30, festivi esclusi.
Utilizza il menu "My Gomp" per visualizzare nuovamente questo numero



https://www.mozilla.org/it/firefox/new/
https://gomp.uniroma1.it/
https://gomp.uniroma1.it/
https://gomp.uniroma1.it/
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Autenticazione

smart )
i,

GOMP _ W) SAPIENZA

My GOMP

Benvenuto in smart_edu - Gomp,

per poter procedere devi autenticarti, inserisci il tuo nome utente e la tua password:

Nome utente: priscilla.carcione@uniromal.it ( indirizzo e-mail uniroma
Password: sesesese < password posta elettronica uniroma

Il numero telefonico per l'assistenza utenti &:

Help desk

06.899.248.71

Attivo dal Lunedi al Venerdi in orario 09:30 - 13:30 e 14:30 - 17:30, festivi esclusi.
Utilizza il menu "My Gomp" per visualizzare nuovamente questo numero.



https://gomp.uniroma1.it/
https://gomp.uniroma1.it/
https://gomp.uniroma1.it/
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Schermata iniziale

» Una volta autenticati il sistema apre, dopo qualche secondo di attesa, il modulo Didattica che
presenta un menu di navigazione con il primo comando di riferimento smart_edu.

» Posizionare il cursore su smart_edu e lasciare apparire una tendina, quindi selezionare con un
solo click il modulo Gomp - Aule e Orari

smart

@GOMP - Didattica = Analisi e Controllo Amministrazione = Help (Manuale utente)  Esci (Logout)

Gomp - Didattica

Gomp - Governance

Gomp - Docenti

m

Tutte le strutture didattiche A
SISl P tema dAteneo)
Help Desk - Assistenza utenti
Anno accademico 2015/2016 -
Tipologia di ordinamento Corso di studio - laurea, laurea specialistica/magistrale, ciclo unico -
Riferimento Mormativo D.M. 270/2004 -
Status Tutti A

CUIN

Cerca Azzera
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Aule e Orari

» Periniziare una prenotazione, posizionare il cursore sul comando Prenotazioni del menu di
navigazione

» Siapre automaticamente una tendina dal quale selezionare con un click Nuova richiesta

smart O :
AULE E ORAR ) SAPIENZA

sl

osescoer GOMP

=il Anagrafiche Eaierdl

Help (Manuale utente)

Esci (Logout)

Movimentazioni Richieste

Benvenuto nelle fun; ule e degli orari
Status delle mie Richieste

Utilizza il menu di navigg| lole funzioni.

Nuova richiesta

https://gomp.uniromal.it/Gomp5/GestioneAule/Tails/SchedaOrarioProgrammazione.aspx?ViewMode=Aula e

it (Carcione PriscilaMSRVGOMPCFES. 1354/3e0ggojupyabzzoim04awnn - © 2005-2015 Be Smart
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1. Il Calendar

» Compare una schermata che offre una visualizzazione settimanale simile a Google Calendar

» Si consiglia di selezionare la visualizzazione settimanale per avere una visione dettagliata del
giorno e dell’orario posto a sinistra del calendario e la visualizzazione mensile per spostarsi
velocemente nel calendario e individuare il giorno di interesse.

[=1 Prenotazione aule Cittd universitaria Asilo Nido CUO11-E0TE0111 kkkk v Aula
“5 Muova richiesta QOggi ?ﬁGiDrnalierD :ﬁ Mensile j Aggiorna 4 P Caricamento it
lun6 7 Mar 7 7 Mer & 7 Cio97 Ven 107 Sab 117 Dom 127
09:00
10:00
11:00
12:00
13:00
14:00

smart_edu versione 9.8.142.6 - priscilla.carcione®uniromal it (Carcione Priscilla)®SRVGOMPCFES. 1364 /aelqg3ojupyalxzoim04awnn - © 2005-2015 Be Smart

ti A | v | EBvidenzia Maiuscole/minuscole  Corrispondenza 7 dil2
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2. Comandi principali

» Usare le frecce blu per spostarsi da una settimana/mese all’altro.

» 1l nome della prima aula in ordine alfabetico e visualizzato nella barra bianca in alto al centro
dello schermo.

» Trascurare il tab Warning perché non serve.
» Prenotazione spazi

Warnings

=] Prenotazione aule é Cittd universitaria Asilo Nido CUD11-EOTEDT111 kkkk

':5 Muova richiesta t Ogai ﬁGiDrnalierD ﬁ Mensile j Agginrn@aricamenm

Lun 6 7 Mar 7 7 Mer 8 7 GCio 97 Ven 10 7

05:00
10:00
11:00

12:00
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3. Scelta dell’aula

» L'aula deve essere selezionata tra quelle censite dall’Ateneo e presenti nel menu a tendina.
Per facilitare la ricerca, il menu e provvisto di una barra di ricerca che consente di abbreviare il
percorso inserendo il nome o il codice identificativo dell’edificio o il nome di un’aula.

» CUO015 ¢ il codice identificativo dell’edificio di Igiene

» La denominazione delle aule censite potrebbe non corrispondere a quella comunemente nota
(esempio Aula Giunchi & censita come aula A)

Prenotazione spazi

Prenotazioni Warnings

= Prenotazione aule | Cittd universitaria Asilo Nido CU011-E0TE0T111 kkkk B

"5 Nuova richiesta " Ogagi ﬁGiDrnalierD|ﬁ5ett igiene

Citta universitaria lgiene Farmacia e Medicina CUO15-EOTPS1L013 aula S1

Citta universitaria lgiene Farmacia e Medicina CUO15-E0O1PST1L0O19 aula 52

= Mar  citea universitaria lgiene Farmacia e Medicina CUOT5-EO1PS1L0S3 aula C2

m

Citta universitaria lgiene Farmacia e Medicina CUO15-E01PS1L054 aula C1

09:00 Cittd universitaria lgiene Farmacia e Medicina CU015-EO1PS1L072 aula E

000 Citta universitaria lgiene Farmacia e Medicina CU0O15-EOTPTELO32 /L0323 aula A - A. Celli
Citta universitaria lgiene Farmacia e Medicina CUO15-EO1PTELO35 aula D

11:00

12:00
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4. Scelta di giorno e orario

» Supponiamo di voler prenotare I'aula Celli il giorno mercoledi 14 gennaio 2015 dalle 14:00 alle
16:00

» Scorrendo il calendario con le frecce blu, mi posiziono sulla colonna relativa al giorno 14
gennaio 2015 e trascino il cursore tenendo premuto il tasto sinistro del mouse in
corrispondenza dell’orario desiderato. La prenotazione assume temporaneamente la forma
di una casella rosa.

| Prenotazione aule | Cittd universitaria lgiene Farmacia e Medicina CU015-E01PTELO32 /1033 aula A - A. Celli

Nuova richiesta f Oggi mGiurnaliem ﬁ Mensile E Aggiorna 4 P 12Gen2015-Gen 18

Lun 121 Mar 13 1 Mer 14 1 Gio 15 1 Ven 16 1 Sab 17 1

13:00
14:00 14:00 - 16:00
14:30 - 19:00 Nucvo evento
=3
15:00 1035992 SCIENZE
STATISTICHE
DEMOGRAFICHE ED
16:00 EPIDEMIOLOGIA - Scienze
delle professioni sanitarie
T della prevenzione
' LM/5NT4 Docente:
VILLARI PAOLO Richiesta
18:00 da: Lojodice Bruno
[Approvata]
159:00
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5. Predisposizione della richiesta

» Appena lascio il cursore appare una finestra di dialogo di colore bianco, senza scrivere nulla
all'interno del campo Cosa clicco su Modifica dettagli.

Prenotazione aule Cittd universitaria lgiene Farmacia e Medicina CU015-E0T1PTELO32 /1033 aula A - A. Celli ‘ v ]
e e e e - R e At 2015 - Gen 18
. !
Ore:  Gen 14 (Mer) 14:00 - 16:00
Lun 121 Cosa. | Gio 15 1 Ven 16 1 Sab 17
es., convegno GOMF aufa 107
Modifica dettagli =>
14:00
14:20 - 10:00 15
1035992 SCIENZE
15:00 STATISTICHE
DEMOGRAFICHE ED
X 16:00 EPIDEMIOLOGIA - Scienze
delle professioni sanitarie
e della prevenzione
’ LM/SNT4 Docente:
VILLARI PAOLO Richiesta
18:00 da: Lojodice Bruno
[Approvatal
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6. Motivazione della richiesta

» Siapre una finestra pop-up nella quale si deve:
verificare che il giorno, l'orario e il nome dell’aula visualizzati siano corretti, in caso
contrario modificarli direttamente da questa finestra
digitare per esteso nel box Motivazione/Evento la motivazione della richiesta
visualizzare le persone responsabili che riceveranno la vostra richiesta e che la potranno
validare
Ricordarsi di SALVARE!

Giorno Dalle Alle
14/01/2015 14:00 [=] 16:00 [=] [ Ricorrente/Settimanale

Tipo di richiesta
Richiesta una tantum

Motivazioni/Evento

Esame Scienze umane psicopedagogiche e della comunicazione

Aula
Citta universitaria Igiene Farmacia e Medicina CU015-E01PTEL032/L033 aula A - A. Celli

Responsabili che riceveranno la richiesta
Aldo Liccardi (aldo liccardi@uniromal it), Francesca Zanusso (Francesca Zanusso@uniromal.it), Rossano Romanti (rossano romanti@unirema_it), Paolo Villari
(Paoclo Villarig@uniroma.it), Fabrizio Delorenzo (fabrizio delorenzo@uniroma .it)
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7. Invio della richiesta

» Una volta salvato, si aprira una finestra riepilogativa dei termini della richiesta.
» Se tutto e corretto confermare la richiesta premendo Salva i dati.

» Altrimenti Annulla operazione e procedere con una nuova richiesta reiterando i passaggi da 3
ab6.

a

] L R = (IR 'VE
. i - Y 7 o | ¥E m i |
Sapienza - Universita d... f@& GOMP - smart_edu by ... @ QlikView - AccessPoint [f| Facebook (@) Everything on F'intere'z.t"? PC Académy Online:'L... F'i"gﬁ_!:cl !;t’ W Sapient.

Conferma dei dati

Dati primari

Tipo di prenotazione Una tantum
Erogazione

Eventi

14/01/20156 dalle 14:00 alle 16:00
Totale

Ore 2 ore

Salva i dati Annulla operazione
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8. Visualizzazione della richiesta sul calendario

» Con Salva i dati riapparira il prospetto settimanale dell’aula riportante la prenotazione in
attesa di essere validata (casella di colore viola). A volte bisogna attendere qualche istante
affinché la nuova prenotazione appaia. Se cosi non fosse, premere il tasto Aggiorna.

Prenotazione aule

P9 Muowva richiesta | =] Oaai | B2 Giornaliero E Mensil P 12 Gen 2015 - Gen 18

14:00

15:00

16:00

17:00

18:00

Lun 121

| Cittd universitaria Ilgiene Farmacia e Medicina CU015-E01PTELO32 /L0332 aula A - A. Celli

Mar 13 1

14:30 - 19:00 &

1035992 SCIENZE
STATISTICHE
DEMOGRAFICHE ED
EPIDEMIOLOGIA - Scienze
delle professioni sanitarne

della prevenzione
LM/5NT4 Docente:
VILLARI PAOLO Richiesta
da: Lojodice Bruno
[Approvata]

Mer 14 1 Gio 151 Ven 16 1

14:00 - 16:00 =
(evento una tantum)

Richiesta da: Carcione
Priscilla [In attesa di

approvazionsgl
OrezGen 14 (Mer) 14:00 - 16:00Evento: (evento una tanturm)

Richiesta da: Carcione Priscilla
[In attesa di approvazione]Luogo:aula A - A, Celli, Igiene Farmacia e Medicina

N.B.

Per eliminare una prenotazione in attesa di
autorizzazione cliccare con il tasto destro del mouse
sulla casella viola corrispondente alla prenotazione e
selezionare elimina.
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Movimentazione della richiesta

4

Una richiesta salvata viene automaticamente visualizzata nella sezione Movimentazione
richieste dei responsabili dell’aula con status in attesa di approvazione.

| responsabili dell’aula ricevono via email un ALERT per le richieste in attesa di approvazione
ogni 14 giorni circa quindi, se abbiamo urgenza, € consigliabile un contatto telefonico diretto
con uno dei responsabili per sollecitare I'eventuale validazione.

Quando la richiesta viene accettata o rifiutata, il richiedente riceve in tempo reale una
notifica via email da parte di gomp@uniromal.it di questo tipo:

La prenotazione richiesta per dell'aula A (PL0O43-E01PR1L0O80/PR1L081) e stata accettata = H
Posta in arrive x
gomp@uniromal.it Questo & un messaggio generato automaticamente, si prega di non rispondere al._ 6 lug (2 giorni fa)
gomp{@uniroma.it 6 lug (2 giorni fa) - v

ame |-

Qluesto é un messaggio generato automaticamente, si prega di non rispondere al mittente.
La prenotazione richiesta per I'aula A (PLO43-E01PRALOBO/PRALOE1) é stata accettata:
Mumero complessivo di ore richieste: 2.5

Date richieste: 22/01/2016 N.B.

Se larichiesta & stata autorizzata solo il responsabile
che I'ha autorizzata puo eliminarla.
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Informazioni utili

» Per accedere al sistema e necessario aver registrato un indirizzo email uniromal .
Sul sito del Dipartimento e disponibile il link per I'attivazione

» Abilitare la visualizzazione delle finestre pop-up per gomp.uniromal altrimenti non si puo
procedere con il punto 6

» Chrome puo essere un browser di navigazione alternativo a Mozzilla Firefox

» Si consiglia di uscire dal sistema facendo il logout, ossia cliccando sul tasto Esci posizionato
alla fine della barra del menu di navigazione

» Perle emergenze possibili esiste un Help-desk che risponde al numero 06 89924871 con
orario 09:30-13:30 e 14:30-17:30 festivi esclusi.

» Perle emergenze impossibili rivolgetevi a priscilla.carcione@uniromal.it
Siamo ben allenati!!



http://xmail1.uniroma1.it/Schedaregistrazione.nsf/didattica?openform
http://xmail1.uniroma1.it/Schedaregistrazione.nsf/didattica?openform
http://xmail1.uniroma1.it/Schedaregistrazione.nsf/didattica?openform

