
Come compilare una domanda per borse di collaborazione 

1.  Accedere al gestionale al link https://borsecollaborazione.uniroma1.it/ con matricola e password 

di Infostud 

 

 

2. La prima azione da effettuare all’inizio di ogni anno accademico è quella di entrare nella sezione 

“Dichiarazione” per selezionare le carriere che avranno effetti sulla domanda (nella sezione “La mia 

posizione troverai tutti i dati di Infostud che verranno esportati ai fini della domanda).  

 

 

 

https://borsecollaborazione.uniroma1.it/


3. Se nell’anno accademico in corso, sei iscritto (o ti iscriverai a breve) ad una laurea triennale dal 2° 

anno di corso fino al 1° anno fuori corso: dovrai confermare solo la carriera di primo livello, 

cliccando su conferma, in corrispondenza alla carriera di primo livello, e successivamente sul tasto 

“confermo i dati e voglio chiudere la scheda”. A settembre (quando ancora non sei iscritto al nuovo 

anno accademico) puoi comunque partecipare ai bandi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Se nell’anno accademico in corso, sei iscritto (o ti iscriverai a breve) ad una laurea magistrale a 

ciclo unico dal 2° anno di corso fino al 1° anno fuori corso: dovrai confermare solo la carriera di 

secondo livello, cliccando su conferma, in corrispondenza alla carriera di secondo livello, e 

successivamente sul tasto “confermo i dati e voglio chiudere la scheda”. 

 
 

5. Se sei un laureando di un corso di laurea triennale e nell’anno accademico in corso ti iscriverai al 

1° anno di una laurea magistrale biennale): dovrai sia confermare la carriera di primo livello, che 

dichiarare quella secondo livello, cliccando su “conferma”, in corrispondenza alla carriera di primo 



livello, e “conferma” in corrispondenza della carriera di secondo livello, dopo aver selezionato, nella 

parte superiore, la Facoltà del corso di laurea magistrale a cui ti iscriverai nell’anno accademico in 

corso. 

Successivamente clicca sul tasto “confermo i dati e voglio chiudere la scheda”.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Se nell’anno accademico in corso, sei iscritto (o ti iscriverai a breve) ad una laurea magistrale dal 

1° anno di corso fino al 1° anno fuori corso: dovrai confermare sia la carriera di primo livello che 

quella secondo livello, cliccando su “conferma”, in corrispondenza alla carriera di primo livello, e 

“conferma” in corrispondenza alla carriera di secondo livello. 

Solo nel caso in cui la carriera triennale è stata effettuata in altro Ateneo dovrai inserire anche 

l’anno di immatricolazione al corso di laurea triennale (avvenuta presso l’altra Università). 

Successivamente clicca sul tasto “confermo i dati e voglio chiudere la scheda”.  

 

 
 

1. Seleziona la facoltà del corso magistrale 

2. clicca su conferma 

3. clicca su conferma 
4. clicca sul tasto di conferma intera carriera 

conferma 



Se la tua carriera triennale è stata conseguita presso un Ateneo straniero dovrai decidere se è 

possibile convertire la tua carriera adeguandola ad una carriera italiana (cioè inserendo 

manualmente tutti gli esami convertiti i 30imi e con un massimo di 180 crediti) oppure inserire il 

punteggio del SAT (che sarà automaticamente convertito e valido come carriera triennale).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

opzioni 



Dopo aver confermato la carriera la tua pagina Dichiarazione si trasforma e ti mostra: 

• Dati di contatto (eventuali modifiche vanno effettuate su Infostud 

• Dati sull’inizio della carriera universitaria (non necessariamente in Sapienza)  

• Dati della carriera attuale 

• Dati della eventuale carriera precedente 

• Dati validi ai fini della domanda (da verificare prima di presentare le domande per evitare 

successivi ricorsi) 

 
Se la tua laurea triennale è stata svolta in una Università diversa da Sapienza, dovrai inserire manualmente 

TUTTI gli esami con i relativi crediti e voti. Gli esami da inserire devono arrivare a 180 cfu (compresi quindi 

Tirocinio e prova finale da inserire come idoneità senza votazione). Senza l’inserimento degli esami della 

carriera NON potrai andare avanti nella compilazione delle domande. 

Se hai effettuato un esame da poco tempo e non compare ancora tra gli esami caricati, potrai inserirlo 

manualmente prima di presentare la domanda di partecipazione al concorso (controlla gli esami nella 

sezione “Dichiarazione”). Attenzione per le domande successive dovrai verificare se l’esame è stato 

acquisito da Infostud e quindi eliminare quello che avevi inserito manualmente. 

 

7. Entra nella pagina “Partecipa a un bando” e controlla i bandi che ti interessano. Cliccando sul nome 

verrai reindirizzato alla pagina dell’Albo Pretorio Concorsi (della Trasparenza) dove troverai il testo 

Dati sul piano di studi: 

APPROVATO se hai un piano di studi personalizzato 

NON APPROVATO se segui un piano di studi standard 

PIANO NON VALIDO: se hai dichiarato che sei laureando e ti iscriverai 

ad un corso magistrale, ma non avendo dichiarato il corso non è 

possibile agganciare alcun piano di studi. Il numero di credti previsti in 

questo caso è 180, quindi il sistema può calcolare i punteggi anche 

senza acquisizione di piano di studio specifico 



del bando per avere informazioni sui requisiti per partecipare agli stessi e sui referenti da 

contattare in caso di dubbi (vedi contatti nell’ultimo articolo del bando). 

Per i bandi di interesse clicca su “Candidatura” per presentare la domanda: puoi presentare 8 

candidature per ogni anno accademico. 

Le domande “in compilazione” risultano incomplete, eventualmente modificabili (se il bando è 

ancora attivo) e non inviate (e non contano nelle 8 possibili da presentare). 

Le domande presentate si distinguono dalle altre perché non sono più modificabili, non possono 

essere eliminate, sono contraddistinte dalla ricevuta (e contano tra le 8 possibili). 

 
 

8. Al momento della pubblicazione della graduatoria provvisoria ricevi sulla tua casella di posta 

elettronica istituzionale una email che ti avvisa di controllare la tua pagina personale su 

Borsecollaborazione.uniroma1.it 

Nella pagina “Accettazione e stato borse anno corrente” troverai il riepilogo delle domande che hai 

presentato con il dettaglio sulla tua posizione nelle graduatorie e sull’eventuale accettazione della borsa. 

 

Esempio di graduatoria provvisoria 

Esempio di convocazione 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Esempio di graduatorie definitive in cui non sei vincitore 

Esempi di graduatoria definitiva di un bando diviso per 

strutture in ci non sei vincitore, ma ti viene mostrato il 

posto in cui risulti

Esempio di bando ancora 

attivo  



9. Nel caso tu fossi convocato perché vincitore (anche a seguito di subentro) di una borsa di 

collaborazione, ricevi una email al tuo indirizzo istituzionale che ti informa di accedere al sistema 

per accettare la borsa: hai 5 giorni di tempo dalla notifica! Le date sono indicate anche sul sito! 

 

ATTENZIONE: il sistema segnala immediatamente se uno studente presente in graduatoria ha già 

accettato la borsa altrove, pertanto gli scorrimenti e i subentri (soprattutto in presenza di molti 

bandi attivi contemporaneamente) sono molto veloci.  Controlla spesso la tua pagina personale e 

leggi con attenzione le email che ricevi. 

La rinuncia alla borsa (così come anche l’accettazione della stessa) sono operazioni IRREVERSIBILI:   

• se rinunci non potrai più essere convocato su quello specifico bando,  

• se accetti non potrai accettare nessuna altra borsa di collaborazione per l’anno accademico 

in corso (perché ne hai già una assegnata). 

 

10. Nel caso di accettazione la pagina si trasforma e devi restare in attesa dell’atto di incarico. I tempi 

di caricamento sono variabili: gli atti vanno generati e fatti firmare dal Responsabile di struttura. 

Per avere informazioni in questa fase rivolgiti sempre al Responsabile del procedimento (trovi 

nome e recapiti nell’ultimo articolo del bando di concorso per il quale hai vinto la borsa). Non 

contattare il Responsabile di struttura (normalmente il Preside o il Direttore d’Area) che firmerà il 

tuo atto di incarico ma non può darti informazioni operative sui tempi). 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



11. Quando l’atto viene caricato sul sito ricevi una email all’indirizzo di posta elettronica istituzionale 

che ti avvisa di accedere alla tua pagina personale per accettare espressamente l’atto di incarico 

entro 5 giorni dalla notifica.  

Clicca su “visualizza l’anteprima dell’atto di incarico” per prenderne visione: eventuali dati di 

contatto errati devono essere modificati su Infostud (per il prossimo anno) e notificati al gestore 

della borsa una volta iniziata l’attività. 

12.  Poi clicca su “Accetto integralmente quanto riportato sull’atto di incarico del quale dichiaro di aver 

preso visione in anteprima” per accettarlo espressamente. 

 

ATTENZIONE: hai 5 giorni di tempo (a partire dalla notifica email che ricevi relativa al caricamento 

dell’atto) per accettare espressamente l’atto di incarico. Dopo 5 giorni, se non accetti l’atto (che 

contiene anche la lettera d’incarico della privacy e il codice di comportamento uguali per tutti gli 

atti di incarico delle borse di collaborazione), l’atto stesso verrà annullato e non potrai più essere 

convocato per nessuna borsa di collaborazione per l’anno accademico in corso. 

 

Dopo l’accettazione potrai scaricare l’atto di incarico firmato dal Responsabile di struttura. 

 
 

 

CONTATTI 

Per problemi di natura tecnica (solo per quelli) rivolgiti all’Hepldesk del gestionale. 

Per tutti gli altri problemi dubbi scrivi al Responsabile del procedimento che puoi trovare 

nell’ultimo articolo del bando a cui vuoi partecipare. 


