Come compilare una domanda per borse di collaborazione

1. Accedere al gestionale al link https://borsecollaborazione.uniromal.it/ con matricola e password
di Infostud
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Borse di Collaborazione

SAPIENZA - Universita di Roma

username

password

Helpdesk
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2. La prima azione da effettuare all’inizio di ogni anno accademico & quella di entrare nella sezione

“Dichiarazione” per selezionare le carriere che avranno effetti sulla domanda (nella sezione “La mia
posizione troverai tutti i dati di Infostud che verranno esportati ai fini della domanda).

SAPIENZA

UNIVERSITA DI ROMA

— La mia posizione: in questa sezione troverai i tuoi dati anagrafici, di carriera e la posizione amministrativa estratta da Infostud

— Dichiarazioni: in questa sezione dovrai confermare ed eventualmente integrare i dati della tua carriera utili alla presentazione delle tue candidature
Attenzione: se la dichiarazione non & completa non potrai inserire le candidature

Helpdesk
— Partecipa a un bando: in questa sezione potrai inserire le tue candidature e gestirne lo stato

— Contratti: in questa sezione potrai gestire i contratti con I'Amministrazione

In caso di problemi é disponibile il servizio di Help Desk.
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3. Se nell’anno accademico in corso, sei iscritto (o ti iscriverai a breve) ad una laurea triennale dal 2°
anno di corso fino al 1° anno fuori corso: dovrai confermare solo la carriera di primo livello,
cliccando su conferma, in corrispondenza alla carriera di primo livello, e successivamente sul tasto
“confermo i dati e voglio chiudere la scheda”. A settembre (quando ancora non sei iscritto al nuovo
anno accademico) puoi comunque partecipare ai bandi

Dichiarazioni

Attenzione:

Attenzione: confermando questa voce dichiaro di volermi iscrivere ad una laurea di secondo livelio nell'anno accademico corrente. La mancata iscrizione invalidera tutte le eventuali candidature presentate.

Secondo livello

non risultano cariere di secondo live!

Primo livello

Attenzione: la dichiarazione & unica per tutta la carriera universitaria, dopo 0giog - — dge non contattando I'Amministrazione pertanto veriifca bene quanto riportato sopra
confermo | dati € voglio chiudere 1a scheda
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4. Se nell’anno accademico in corso, sei iscritto (o ti iscriverai a breve) ad una laurea magistrale a
ciclo unico dal 2° anno di corso fino al 1° anno fuori corso: dovrai confermare solo la carriera di
secondo livello, cliccando su conferma, in corrispondenza alla carriera di secondo livello, e
successivamente sul tasto “confermo i dati e voglio chiudere la scheda”.
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Dichiarazioni

Atte

Secondo livello

Primo livello

Attenzione: ia dichiarazione & unica per tutta I3 carriera universitar: rii se non contattando "Amministrazione pertanto veriifca bene quanto riportato sopra

confermo 1 dati e vogho chiudere la scheda
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5. Se sei un laureando di un corso di laurea triennale e nell’anno accademico in corso ti iscriverai al
1° anno di una laurea magistrale biennale): dovrai sia confermare la carriera di primo livello, che
dichiarare quella secondo livello, cliccando su “conferma”, in corrispondenza alla carriera di primo



livello, e “conferma” in corrispondenza della carriera di secondo livello, dopo aver selezionato, nella
parte superiore, la Facolta del corso di laurea magistrale a cui ti iscriverai nell’anno accademico in
corso.

Successivamente clicca sul tasto “confermo i dati e voglio chiudere la scheda”.

Dichiarazioni

Attenzione

i sard

di integrare

Laureando/Laureato

dichiard di volermi iscrivers nelfannd conenie ad i corso di secondo ivell 4
e ” 23 2. clicca su conferma |

Attenzione: confermando questa voce dichiaro di volermi iscrivere ad una lai i secondo livello nell'anno accademico corrente. La mancata iscrizione invaliderd tutte le eventuali candidature presentate.

Secondo livello 1. Seleziona la facolta del corso magistrale |

non risuitano carmiere di secondo livelio

Primo livello

SCIENZE POLITICHE E RELAZ
classe: SCIENZE POLITICHE E [

4. clicca sul tasto di conferma intera carriera |
a

........ . P S —_ LGS on conatando PArmints sz parans verfca b quant rortto S0pra
confermo | datl e voglio chiudere fa scheda
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3. clicca su conferma

6. Se nell’anno accademico in corso, sei iscritto (o ti iscriverai a breve) ad una laurea magistrale dal
1° anno di corso fino al 1° anno fuori corso: dovrai confermare sia la carriera di primo livello che
guella secondo livello, cliccando su “conferma”, in corrispondenza alla carriera di primo livello, e
“conferma” in corrispondenza alla carriera di secondo livello.

Solo nel caso in cui la carriera triennale é stata effettuata in altro Ateneo dovrai inserire anche
I’anno di immatricolazione al corso di laurea triennale (avvenuta presso I'altra Universita).
Successivamente clicca sul tasto “confermo i dati e voglio chiudere la scheda”.

Dichiarazioni

Attenzione

\ Secondo livello
‘  conseema | , MANAG

Primo livello

ralo) anche in GUESLD Caso

NT DELLE IMPRESE - BUSINESS MANAGEMENT [LM - Ordin. 2023] LAUREA MAGISTRALE di ordinamento DM 270/04 [durata biennale] dal 2023 al 2024
facolta: ECONOMIA

titoko di primo Ivello fisult conseguito presso un alro Ateneo, f chiediamo i confermare

a immatricolazione al sistema universitario aliano

conferma i dati & voglio chiudere la scheda
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25 borsecollaborazione.uniromal.it/studentiDatiSim

Secondo livello

C1E APPLICAZION - STATISTICAL METHODS AND APPLIC
TICHE

Primo livello

1 i o primo|

I it consequit presso un alie Alemeo. i cheiame  canlerare
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arcolazene

oppure (sceta consiglata) calcola | fup SAT Scare  poi msersci qu | dab

Sai Total Score fnelfesermpio d lto § vakos & 1350)

Valors massim (nelfesempeo d falo i valore & 1500 s Tutal Seun

Se la tua carriera triennale & stata conseguita presso un Ateneo straniero dovrai decidere se e
possibile convertire la tua carriera adeguandola ad una carriera italiana (cioé inserendo
manualmente tutti gli esami convertiti i 30imi e con un massimo di 180 crediti) oppure inserire il
punteggio del SAT (che sara automaticamente convertito e valido come carriera triennale).



Dopo aver confermato la carriera la tua pagina Dichiarazione si trasforma e ti mostra:
e Dati di contatto (eventuali modifiche vanno effettuate su Infostud
e Datisull’inizio della carriera universitaria (non necessariamente in Sapienza)
e Dati della carriera attuale
e Dati della eventuale carriera precedente
o Dati validi ai fini della domanda (da verificare prima di presentare le domande per evitare
successivi ricorsi)
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Menu Ecco | dati della tua carmera utili per la presentazione delle domande calcolati per 'anno accademico 2023/2024

2182019
SAPIENZA

Dati sul piano di studi:

APPROVATO se hai un piano di studi personalizzato

NON APPROVATO se segui un piano di studi standard

PIANO NON VALIDO: se hai dichiarato che sei laureando e ti iscriverai
ad un corso magistrale, ma non avendo dichiarato il corso non &
possibile agganciare alcun piano di studi. Il numero di credti previsti in
questo caso & 180, quindi il sistema puo calcolare i punteggi anche
senza acquisizione di piano di studio specifico

FINI DELLA PARTECIFAZIONE Al BAND
22,2962
20182019

1
180,00
180

800
500
A DELLAMBIENTE E DEL TERRITORIO (SPS/10) as
EMETODO DELLE SCIENZE SOCIALI (S50
STORSAPOUTIC TURALE DELLETA CONTEMPORANEA (M. STO 800 2000

EORIE DELLA COMUNICAZIONE E DEI NUGVI MEDIA (SPS08;

cru etaciane: Seltoee discipinare (35D, Frovenien: za data di conseguiments

Se la tua laurea triennale é stata svolta in una Universita diversa da Sapienza, dovrai inserire manualmente
TUTTI gli esami con i relativi crediti e voti. Gli esami da inserire devono arrivare a 180 cfu (compresi quindi
Tirocinio e prova finale da inserire come idoneita senza votazione). Senza I'inserimento degli esami della
carriera NON potrai andare avanti nella compilazione delle domande.

Se hai effettuato un esame da poco tempo e non compare ancora tra gli esami caricati, potrai inserirlo
manualmente prima di presentare la domanda di partecipazione al concorso (controlla gli esami nella
sezione “Dichiarazione”). Attenzione per le domande successive dovrai verificare se I'esame é stato
acquisito da Infostud e quindi eliminare quello che avevi inserito manualmente.

7. Entra nella pagina “Partecipa a un bando” e controlla i bandi che ti interessano. Cliccando sul nome
verrai reindirizzato alla pagina dell’Albo Pretorio Concorsi (della Trasparenza) dove troverai il testo



del bando per avere informazioni sui requisiti per partecipare agli stessi e sui referenti da
contattare in caso di dubbi (vedi contatti nell’ultimo articolo del bando).

Per i bandi di interesse clicca su “Candidatura” per presentare la domanda: puoi presentare 8
candidature per ogni anno accademico.

Le domande “in compilazione” risultano incomplete, eventualmente modificabili (se il bando &
ancora attivo) e non inviate (e non contano nelle 8 possibili da presentare).

Le domande presentate si distinguono dalle altre perché non sono piu modificabili, non possono
essere eliminate, sono contraddistinte dalla ricevuta (e contano tra le 8 possibili).
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8. Al momento della pubblicazione della graduatoria provvisoria ricevi sulla tua casella di posta
elettronica istituzionale una email che ti avvisa di controllare la tua pagina personale su
Borsecollaborazione.uniromal.it

Nella pagina “Accettazione e stato borse anno corrente” troverai il riepilogo delle domande che hai
presentato con il dettaglio sulla tua posizione nelle graduatorie e sull’eventuale accettazione della borsa.
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83 BORSE PER SUPPORTO A VARIE S TRUTTURE AMMINIS TRAZIONE CENTRALE
choca sul name del banda per visualizar il sito deka rasparenza

SETTORE HELLO - FOREIGN STUDENTS Sel risultata VINCI TRICE dl questa borsa di colaborazions.
e 5° posto
i0: 44,70364 Cosa fare ora

- CLICCA sul nome del banda per visualizzare & verificare | dafi pubblicati sul sito della trasparenza

Entro 5 giomi, cioé entro la data 2611212023
- ACCETTARE cik
patrai scaricare in ques
oppure

- RINUNCIARE alla borsa

perazione & imeversibile: verra generato latto di
pensabile di struttura (circa una decina di giomi dopo lacc

zicne)

irmey

ibile, rion potral pil
tuall altre graduatorie in cui &

iche: eV enza bando o doj
ATTENZI i " stema ti conside
Questo stato ¢ irreversibile e coincide con lo stato di RINUNCIATARIA

ACCETTA LA BORSA
BANDO BORSE DI COLLABORAZIONE STUDENTI A A. 2023.24 BIBLIOTECA (CORIS) |

clica sul nome del banda per visualizzare l s dela trasparenza

1212023 compreso) su questa gracuatoria.

ntegiilo
ettate pii richieste di revisione del puntegglo per

alcun motivo.
2725 Pubbiicata la graduatoria definitiva, se nentreral tra gil assegnatan oi bolla, avrai § giom| per proceders sempre qui con

acoe!

zione

Attenzione: le date riportate sopra potranno subire modifiche (posticipgl) senza preavviso pertanto ti consigliamo di monitorare
sempre |a situazione

Esempio di graduatoria provvisoria

Esempio di convocazione
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Esempio di graduatorie definitive in cui non sei vincitore
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Riepilogo delle candidature presentate

AULA MULTIMEDIALE - FACOLTA DI SCIENZE POLITICHE, SOCIOLOGIA, COMUNICAZIONE

or visualzzare il s Geka trasparenza

$cca sul nome 08l bando

definitiva in graduatona. Ulteriori indicazioni saranno forite in seguito

Questo & il punteggio e la posi

Punteggio definitivo 74,70364

Posizione definiti

N. 43 BORSE DI COLLABORAZIONE STUDENTI A.A. 2023/2024 BIBLIOTECA - LABORATORI

choea sul nome 68l banco @l 540 0t trasparenza

gefinitiva in graduatoria. Ulterior indicazioni saranno fomite in seguito

Questo & il punteggio e la posizion

aduatoriz

BANDO PER 20 BORSE DI COLLABORAZIONE A .A. 2023-2024 POLO MUSEALE

deta trasparenza

Questo & Il punteggio & 1a posizione definitiva In graduatoria. Ulterion indicazioni saranno fomite in sequito.

erale
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BANDO PER 46 BORSE DI COLLABORAZIONE A.A. 2023/2024 PER ATTIVITA PRESSO LA BIBLIOTECA DEL DIPARTIMENTO SARAS
1l nome gl banda per visual deta traspare;

Bando attivo o graduatoria ancora non elaborata
a prevista di pubblicazione de¥a graduatonia provvisoria: 16/01/2024
Data prevista di pubblicazione della graduatonia definitiva: 21/01/2024

126 BORSE PER SUPPORTO IN FAVORE DI STUDENTI CON DISABILITA E STUDENTI CON DSA (DISTURBI SPECIFICI DELL'APPRENDIMENTO)
ul nome gl bando per visualizzars il %o deta trasparenza

Risult tra gii Idonel di quesie graduatorie: Cosa fare ora
Esempio di bando ancora

it dowuti a finunce o 2d accetiaz)

struttura posizions Per questa graduatoria puol attendere eventuall

LETTERE E FILOSOFIA

182 BORSE PER SUPPORTO A VARIE STRUTTURE AMMINIS TRAZIONE CENTRALE
hoca sul nome del banda per visualizzare il sio dela trasparenza

Risult 1ra gii idonel di queste graduatorie: Cosa fare ora

rmimentl dovutl a rinunce o ad act

struttura posizions Per guesta graduatoria puol attendere eventuall
AREA SERVIZI AGLI STUDENT

SETTORE PER LE RELAZIONI CON STUDENTI DISABILI E CC
SETTORE DIRITTO ALLO STUDIO
SETTORE SCUOLE DI SPEC:
SETTORE AR ) STORIC
SETTORE FOI NE IN G

NON FORMALE

83 BORSE PER SUPPORTO A VARIE S TRUTTURE AMMINIS TRAZIONE CENTRALE

choca sul name el banda pel visualizare il 5o deka rasparenza

Cosa fare ora

Risuli tra gil idone di queste graduatorie

struttura posizions tuali scormimenti dovuti a rinunce o ad a

IRE UFFICIO STAMPA E COMUNICAZIONE
SETTORE DIRITTO ALLO STUDIO
ZIONE E DIVULGH

ONE MM

SAPIENZA STORE
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g
Esempi di graduatoria definitiva di un bando diviso per
strutture in ci non sei vincitore, ma ti viene mostrato il
posto in cui risulti




9. Nel caso tu fossi convocato perché vincitore (anche a seguito di subentro) di una borsa di
collaborazione, ricevi una email al tuo indirizzo istituzionale che ti informa di accedere al sistema
per accettare la borsa: hai 5 giorni di tempo dalla notifica! Le date sono indicate anche sul sito!
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83 BORSE PER SUPPORTO A VARIE STRUTTURE AMMINISTRAZIONE CENTRALE
e £ul NoMe 081 banch per visualzzare il S8 0eka UASparEnza
truttura” SETTORE HELLO - FOREIGN STUDENTS Sei risultata VINGITRICE di questa borsa di collatorazione
Cosa fare ora
- GLICCA sul nome del bando per visualizzare e verificare | dali pubblicati sul sito della trasparenza
Entro 5 giomi, cio
- ACCETTARE cl
potral scancar in qu
oppure:
- RINUNCIARE alla borsa cliccando sul botone sioile, non potral pii
veneficiare delle borse di questa bandc ) eventuall altre graduatorie in cui o
classificheral come VINCITRICE (a scadenza ba
ATTENZIONE: trascorsi i 6 gioni il sistema ti considerers DECADUTA (dal 2711212023 comprese) su questa graduatoria
Questo stato é irreversibile & coincide con |o stato di RINUNCIATARIA
Helpdask RINUNCIA A QUESTABORSA ACCETTALABORSA

ATTENZIONE: il sistema segnala immediatamente se uno studente presente in graduatoria ha gia
accettato la borsa altrove, pertanto gli scorrimenti e i subentri (soprattutto in presenza di molti
bandi attivi contemporaneamente) sono molto veloci. Controlla spesso la tua pagina personale e
leggi con attenzione le email che ricevi.

La rinuncia alla borsa (cosi come anche I'accettazione della stessa) sono operazioni IRREVERSIBILI:
e serinunci non potrai piu essere convocato su quello specifico bando,
e se accetti non potrai accettare nessuna altra borsa di collaborazione per I’'anno accademico
in corso (perché ne hai gia una assegnata).

10. Nel caso di accettazione la pagina si trasforma e devi restare in attesa dell’atto di incarico. | tempi
di caricamento sono variabili: gli atti vanno generati e fatti firmare dal Responsabile di struttura.
Per avere informazioni in questa fase rivolgiti sempre al Responsabile del procedimento (trovi
nome e recapiti nell’ultimo articolo del bando di concorso per il quale hai vinto la borsa). Non
contattare il Responsabile di struttura (normalmente il Preside o il Direttore d’Area) che firmera il
tuo atto di incarico ma non puo darti informazioni operative sui tempi).

hal ACCETTATO fa bors

Amministrazione provvedera ad effetiuare le venfiche finall, se queste avranno esito Posiiv

1l Responsabile di Struttura é: Prof. Faccini Riccardo (Il Preside)

Ti ricordiamo che dovrai procedere con I'accettazione deifatto di incarico entro 5 giorni dalia notifica, in caso contrario I'atto sard annullato € non potral benef di alcuna borsa di per l'anno corrente
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11. Quando I’atto viene caricato sul sito ricevi una email all’indirizzo di posta elettronica istituzionale

12.

che ti avvisa di accedere alla tua pagina personale per accettare espressamente I’atto di incarico
entro 5 giorni dalla notifica.

Clicca su “visualizza I'anteprima dell’atto di incarico” per prenderne visione: eventuali dati di
contatto errati devono essere modificati su Infostud (per il prossimo anno) e notificati al gestore
della borsa una volta iniziata I'attivita.

Poi clicca su “Accetto integralmente quanto riportato sull’atto di incarico del quale dichiaro di aver
preso visione in anteprima” per accettarlo espressamente.
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hai ACCETTATO Ia barsa
| Responsaile di Strutiura

23/2024 su questo bando
ne Giulietta (La Direttrice AROF)

‘Apri fanteprima delfatio di incarico, leggilo in tutte le sue parti e verifica che non vi siano eror sui dali anagrafici riportali: successivamente procedi can faccettazione e polrai scaricare fatio firmato dal Responsabile

ACCETTO INTEGRALMENTE QUANTO RIPORTATO SULL'ATTO DINCARICO
DEL QUALE DICHIARD DI AVER PRESO VISIONE IN ANTEPRIMA

i ricordiamo che devi procedere con I'accettazione delfatto di incarico entro § giorni dalla notifica, in caso contrario 'atta sara annulilato & non potrai beneficiare di aicuna borsa di collaborazione per Fanno corrente
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ATTENZIONE: hai 5 giorni di tempo (a partire dalla notifica email che ricevi relativa al caricamento
dell’atto) per accettare espressamente I’atto di incarico. Dopo 5 giorni, se non accetti I’atto (che
contiene anche la lettera d’incarico della privacy e il codice di comportamento uguali per tutti gli
atti di incarico delle borse di collaborazione), I’atto stesso verra annullato e non potrai piu essere
convocato per nessuna borsa di collaborazione per I’'anno accademico in corso.

Dopo |'accettazione potrai scaricare I'atto di incarico firmato dal Responsabile di struttura.

AP % | @ Moo scheds

v | [S] Borse & Collabor

hai ACCETTATO I borsa

| Responsabile di Strutiura

ATTO DINCARICO
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CONTATTI

Per problemi di natura tecnica (solo per quelli) rivolgiti all’'Hepldesk del gestionale.
Per tutti gli altri problemi dubbi scrivi al Responsabile del procedimento che puoi trovare
nell’ultimo articolo del bando a cui vuoi partecipare.




