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Raccolta di manifestazione di interesse e preventivo per l’affidamento di n. 1 servizio di 

tutoraggio 

 

1. Oggetto e Finalità 

 

Il Dipartimento di Scienze documentarie, linguistico-filologiche e geografiche per far fronte 

all’esigenza del Master Dipartimentale in "Editoria, giornalismo e management culturale" a.a. 

2017/2018 di affidare n. 1 servizio di tutorato, della durata di un anno, con il presente avviso 

pubblico procede alla raccolta di eventuali manifestazioni di interesse a partecipare alla futura 

richiesta di offerta sulla piattaforma MePa. Le future offerte verranno valutate in base al criterio 

del presso più basso. 

 

La presente non è in nessun caso vincolante per la scrivente stazione appaltante. 

 

L’oggetto del servizio è riepilogato come segue: 

 

Per servizio di tutorato deve intendersi: il supporto organizzativo, il sostegno alla didattica 

attiva, il collegamento fra docenti esterni e gli scrittori con il Master, il coordinamento delle 

attività di tirocinio e stage, il tutoraggio degli studenti. 

 

2. Modalità di esecuzione della prestazione e durata del contratto 

 

Il servizio di tutoraggio dovrà essere erogato in funzione delle finalità predeterminate dalla 

struttura tramite il Direttore del master e del Responsabile del presente contratto prof.ssa 

Elisabetta Mondello.  

La prestazione richiede complessive n. ore 1.080, da ripartirsi in 12 mesi da ripartirsi secondo le 

esigenze del Master che verranno in ogni caso concordate in sede di stipula del contratto. 

 

Particolari ed eventuali esigenze, legate al calendario didattico che verrà costituito, potranno 

essere concordate tra le parti. 

 

La durata del contratto è prevista in 12 mesi. 

 

3. Divieto di ricorrere a sub-appalto 

 

A seguito della futura stipula della richiesta di offerta, l’aggiudicatario si impegna a fornire il 

servizio sopra citato con i propri mezzi e le proprie strutture, senza poter in nessun caso 

procedere a contratti di sub-appalto. 

 

 

4. Criterio di aggiudicazione e base d’asta 
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La futura richiesta di offerta verrà aggiudicata in base al criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa. 

 

La base d’asta è fissata in euro 20.000. 

 

5. Corrispettivo 

 

Il corrispettivo sarà individuato nell’offerta economica dell’operatore economico al quale 

verrà aggiudicata la futura richiesta di offerta sulla piattaforma MePa. In ogni caso il 

corrispettivo deve intendersi al lordo di tutti gli oneri a carico dell’aggiudicatario e 

dell’eventuale IVA e rivalsa se dovute. 

 

6. Requisiti di ammissione alla presente procedura 

 

Potranno inviare la propria manifestazione di interesse esclusivamente gli operatori 

economici registrati sul portate degli acquisti della Pubblica Amministrazione1 ed abilitati 

sullo strumento Mercato Elettronico, al bando SERVIZI – “Servizi di formazione” – Codice 

CPV associato alla categoria di abilitazione #22 - 80590000-6 Servizi di tutorato2. 

 

Chi svolgerà materialmente la prestazione di cui all’art. 1 dovrà possedere, alla scadenza del 

termine di presentazione della presente richiesta, i seguenti requisiti: 

-       Laurea specialistica o magistrale in materie filologiche-letterarie; 

-       Comprovata esperienza in attività di tutoraggio di Master universitari; 

-        Comprovata esperienza in ruoli direttivi e organizzativi presso case editrici nazionali; 

-       Comprovata esperienza nel lavoro editoriale (editing, marketing, comunicazione 

promozionale); 

-       Conoscenza di una lingua straniera; 

                                                 
1 Reperibile al seguente link: www.acquistinretepa.it 
2 La relativa documentazione è rinvenibile scaricando l’allegato “Servizi di Formazione – Capitolato tecnico di Dettaglio” al seguente 

link: 

https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/dettaglio.jsp?idT=1602049&tipoVis=catDoc&id_cat=1451&vetrina=

PA&idL=&nome=SERVIZI&orderBy=iniziativa&__pagina=1&__element=paginazione&frompage=mercatoElettronico.jsp&categoria=&

altribsemp=&nomebsemp=&user_id=888546a6-e746-11e4-ab27-

f4ce46bdadc4&adfgen_menuId=0&numPagina=1&maxPagina=0&maxPaginaBS=0 

 

http://www.acquistinretepa.it/
https://www.acquistinretepa.it/negoziazioni/classi/directdownload.php?idt=1602049&nome=Allegato16ServiziDiFormazioneCapitolatoTecnico.pdf&path=./volumes/nego05/docgara/1602049/vetrina/Allegato16ServiziDiFormazioneCapitolatoTecnico.pdf&hash=a5be0f29b8471e20d4f0d9e46e02d9757a4cc6c37c8a846edc86b31ae5b68ca5&
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/dettaglio.jsp?idT=1602049&tipoVis=catDoc&id_cat=1451&vetrina=PA&idL=&nome=SERVIZI&orderBy=iniziativa&__pagina=1&__element=paginazione&frompage=mercatoElettronico.jsp&categoria=&altribsemp=&nomebsemp=&user_id=888546a6-e746-11e4-ab27-f4ce46bdadc4&adfgen_menuId=0&numPagina=1&maxPagina=0&maxPaginaBS=0
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/dettaglio.jsp?idT=1602049&tipoVis=catDoc&id_cat=1451&vetrina=PA&idL=&nome=SERVIZI&orderBy=iniziativa&__pagina=1&__element=paginazione&frompage=mercatoElettronico.jsp&categoria=&altribsemp=&nomebsemp=&user_id=888546a6-e746-11e4-ab27-f4ce46bdadc4&adfgen_menuId=0&numPagina=1&maxPagina=0&maxPaginaBS=0
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/dettaglio.jsp?idT=1602049&tipoVis=catDoc&id_cat=1451&vetrina=PA&idL=&nome=SERVIZI&orderBy=iniziativa&__pagina=1&__element=paginazione&frompage=mercatoElettronico.jsp&categoria=&altribsemp=&nomebsemp=&user_id=888546a6-e746-11e4-ab27-f4ce46bdadc4&adfgen_menuId=0&numPagina=1&maxPagina=0&maxPaginaBS=0
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/dettaglio.jsp?idT=1602049&tipoVis=catDoc&id_cat=1451&vetrina=PA&idL=&nome=SERVIZI&orderBy=iniziativa&__pagina=1&__element=paginazione&frompage=mercatoElettronico.jsp&categoria=&altribsemp=&nomebsemp=&user_id=888546a6-e746-11e4-ab27-f4ce46bdadc4&adfgen_menuId=0&numPagina=1&maxPagina=0&maxPaginaBS=0
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-       Buone capacità di gestione professionale dei social network, dei siti internet e della 

codifica digitale. 

La mancanza dei requisiti sopra citati determinerà l’esclusione dalla presente raccolta di 

manifestazione di interesse. 

Potranno proporre la propria candidatura operatori economici sia che si tratti di professionisti 

che di società. I professionisti svolgeranno personalmente la prestazione di cui all’art. 1. 

Invece, le società dovranno specificare la persona proposta per lo svolgimento della 

prestazione di cui all’art. 1, che dovrà essere in ogni caso socio lavoratore o dipendente della 

società stessa. 

 

Al fine di poter verificare la sussistenza dei requisiti sopra elencati: 

 

- i professionisti che svolgeranno personalmente la prestazione di cui all’art. 1 

dovranno allegare alla dichiarazione per manifestazione di interesse (da redigere 

secondo l’allegato A per professionisti) anche il proprio curriculum vitae in formato 

europeo, debitamente datato e firmato; 

- le società allegheranno alla dichiarazione per manifestazione di interesse (da redigere 

secondo l’allegato B per società) il curriculum vitae, in formato europeo debitamente 

datato e firmato, della persona proposta per lo svolgimento della prestazione di cui 

all’art. 1 (che dovrà essere in ogni caso socio lavoratore o dipendente della società 

stessa). 

 

 

7. Modalità di partecipazione ed invio della manifestazione 

 

Gli operatori economici interessati a partecipare dovranno inviare la manifestazione di interesse, 

secondo l’allegato A oppure B - fac simile dichiarazione per manifestazione di interesse per 

professionisti opure società, alla seguente casella di posta elettronica certificata: 

dolifige@cert.uniroma1.it entro il 25/01/2018 alle ore 23,59. 

 

Per informazioni è possibile contattare il dott. Davide Ludovico al seguente indirizzo di posta 

elettronica: davide.ludovico@uniroma1.it.  

La presente raccolta si riterrà valida anche qualora venga presentata una sola manifestazione di 

interesse. 

 

 Roma, 10.01.2018       F.to Il Responsabile Amministrativo Delegato 

           Dott. Davide Ludovico 

 

mailto:dolifige@cert.uniroma1.it
mailto:davide.ludovico@uniroma1.it
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Allegato A - Facsimile dichiarazione per manifestazione di interesse (per professionisti) 

 

 

Spett.le Dipartimento DOLIFIGE  

Piazzale Aldo Moro, 5  

000185 - Roma  

 

 

Oggetto: Manifestazione di interesse a partecipare alla richiesta di offerta sulla piattaforma MePa 

di n. 1 servizio di tutorato 

 

Il Sottoscritto ___________________________________ nato a ______________________________ (___) 

Il ______________ residente in ______________________ (___)  

via _______________________________ n. ______cap ________ tel. _________________  

 

Posta elettronica certificata: ________________________________________________________________ 

 

 

codice fiscale_______________________________________ 

Partita IVA____________________________ 

 

 

con riferimento all’avviso prot. n. 43 del 10.01.2018 relativo alla raccolta delle manifestazioni di 

interesse in oggetto 

 

ESPRIME 

 

con la presente la propria manifestazione di interesse ad essere invitato alla futura richiesta di offerta 

sulla piattaforma MePa di n. 1 servizio di assistenza e manutenzione informatica on site. 

 

A tal fine, ai sensi degli articoli 46 e 47 del Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari 

in materia di documentazione amministrativa approvato con D.P.R. 28 dicembre 2000 n° 445, sotto la 

propria e personale responsabilità, consapevole delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 del 

D.P.R. 28 dicembre 2000 n° 445, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, ai 

fini della selezione dei candidati  

 

DICHIARA 

 

che intende partecipare alla futura richiesta di offerta sulla piattaforma MePa in qualità di operatore 

singolo e di essere in possesso dei seguenti requisiti: 

 

1. di ordine generale (art. 80 del D.Lgs. 18.04.2016, n. 50): 

- che non sussistono le cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento di 
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lavori pubblici di cui all’art. 80 del  D.Lgs. 18.04.2016, n. 50, sia nei propri confronti che, per quanto a 

propria conoscenza, nei confronti di tutti i soggetti individuati ai sensi del medesimo articolo al 

comma 3, o di altro divieto che impedisca di contrarre con la pubblica amministrazione. 

2. di ordine professionale  (art. 83, comma 1, lettera a) del D.Lgs. 18.04.2016, n. 50): 

3. di ordine economico e finanziario e tecnico professionale  (art. 84 del D.Lgs. 18.04.2016, n. 

50): 

4. non sussistono a proprio carico sentenze definitive di condanna passate in giudicato o 

emessi decreti penali di condanna divenuti irrevocabili ovvero sentenze di applicazione 

della pena su richiesta ai sensi dell’art.444 c.p.p. 

5. di non svolgere incarichi in conflitto di interesse con le attività cui si riferisce il presente 

avviso. 

6. di essere regolarmente iscritto al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione ed 

abilitati sullo strumento Mercato Elettronico, al bando SERVIZI – “Servizi di formazione” 

– Codice CPV associato alla categoria di abilitazione #22 - 80590000-6 Servizi di tutorato. 
. 

Allega il proprio curriculum vitae in formato europeo, debitamente datato e firmato 

Allega copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità. 

 

 

Distinti saluti 

___________________________________________, ____________________________(luogo) (data) 

 

 

FIRMA DEL PROFESSIONISTA 

________________________________________ 

(firma leggibile per esteso) 
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Allegato B - Facsimile dichiarazione per manifestazione di interesse (per società) 

 

 

Spett.le Dipartimento DOLIFIGE  

Piazzale Aldo Moro, 5  

000185 - Roma  

 

 

Oggetto: Manifestazione di interesse a partecipare alla richiesta di offerta sulla piattaforma MePa di 

n. 1 servizio di tutorato 

 

Il Sottoscritto ___________________________________ nato a ______________________________ (___) 

Il ______________ residente in ______________________ (___) in qualità di legale rappresentante 

della ditta_________________________________ con sede in ________________________ (___) 

via _______________________________ n. ______cap ________ tel. _________________  

 

Posta elettronica certificata: ________________________________________________________________ 

 

 

codice fiscale_______________________________________ 

Partita IVA____________________________ 

 

 

con riferimento all’avviso prot. n. 43 del 10.01.2018 relativo alla raccolta delle manifestazioni di 

interesse in oggetto 

 

ESPRIME 

 

con la presente la propria manifestazione di interesse ad essere invitato alla futura richiesta di offerta 

sulla piattaforma MePa di n. 1 servizio di assistenza e manutenzione informatica on site. 

 

A tal fine, ai sensi degli articoli 46 e 47 del Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari 

in materia di documentazione amministrativa approvato con D.P.R. 28 dicembre 2000 n° 445, sotto la 

propria e personale responsabilità, consapevole delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 del 

D.P.R. 28 dicembre 2000 n° 445, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, ai 

fini della selezione dei candidati  

 

DICHIARA 

 

che intende partecipare alla futura richiesta di offerta sulla piattaforma MePa in qualità di operatore 

singolo e di essere in possesso dei seguenti requisiti: 

 

1. che la persona che si vuole proporre per lo svolgimento della prestazione di cui all’art. 1 è il 
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dott.. ……………………………………….., di cui si allega curriculum vitae in formato 

europeo, debitamente datato e firmato; 

2. di ordine generale (art. 80 del D.Lgs. 18.04.2016, n. 50): 

- che non sussistono le cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento di 

lavori pubblici di cui all’art. 80 del  D.Lgs. 18.04.2016, n. 50, sia nei propri confronti che, per quanto a 

propria conoscenza, nei confronti di tutti i soggetti individuati ai sensi del medesimo articolo al 

comma 3, o di altro divieto che impedisca di contrarre con la pubblica amministrazione. 

3. di ordine professionale  (art. 83, comma 1, lettera a) del D.Lgs. 18.04.2016, n. 50): 

4. di ordine economico e finanziario e tecnico professionale  (art. 84 del D.Lgs. 18.04.2016, n. 

50): 

5. non sussistono a proprio carico sentenze definitive di condanna passate in giudicato o 

emessi decreti penali di condanna divenuti irrevocabili ovvero sentenze di applicazione 

della pena su richiesta ai sensi dell’art.444 c.p.p. 

6. di non svolgere incarichi in conflitto di interesse con le attività cui si riferisce il presente 

avviso. 

7. di essere regolarmente iscritto al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione ed 

abilitati sullo strumento Mercato Elettronico, al bando SERVIZI – “Servizi di formazione” 

– Codice CPV associato alla categoria di abilitazione #22 - 80590000-6 Servizi di tutorato. 

 
 

Allega il curriculum vitae in formato europeo, debitamente datato e firmato, della persona proposta 

a svolgere la prestazione di cui all’art. 1. 

Allega copia fotostatica di un proprio documento di identità in corso di validità. 

 

 

Distinti saluti 

___________________________________________, ____________________________(luogo) (data) 

 

 

FIRMA DEL LEGALE RAPPRESENTANTE 

________________________________________ 

(firma leggibile per esteso) 


