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AVVISO PUBBLICO ESPLORATIVO 

Per l’acquisizione delle manifestazioni di interesse finalizzate all’individuazione 

di operatori economici cui affidare, tramite successiva procedura, il servizio di 

realizzazione di filmati per documentare le giornate dell’evento di orientamento 

universitario denominato “OpenDIAG2023” del 16 e 17 febbraio 2023.  

 

IL RESPONSABILE AMMINISTRATIVO DELEGATO 

 

CONSIDERATO che si rende necessario eseguire un’indagine di mercato aperta a tutti gli operatori del 

settore a scopo puramente esplorativo attraverso idonee forme di pubblicità e nel 

rispetto dei principi di non discriminazione, trasparenza, libera concorrenza, 

rotazione e parità di trattamento e proporzionalità, richiamati nell’art. 36 del D. Lgs. 

50/2016 e ss.mm.ii., operatori economici interessati ed in possesso dei requisiti 

richiesti, a cui, eventualmente, affidare il servizio di realizzazione di filmati per 

documentare le giornate dell’evento di orientamento universitario denominato 

“OpenDIAG2023” del 16 e 17 febbraio 2023 che si terrà presso il Dipartimento di 

Ingegneria Informatica Automatica e Gestionale “Antonio Ruberti”; 

 

VISTO l’art. 30 del D. Lgs.50/2016 “Principi per l’aggiudicazione e l’esecuzione di appalti e 

concessioni” ai sensi del quale “l’affidamento e l’esecuzione di appalti di opere, lavori, servizi, 

forniture e concessioni si svolge… nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, 

tempestività e correttezza. Nell'affidamento degli appalti e delle concessioni, le stazioni 

appaltanti rispettano, altresì, i principi di libera concorrenza, non discriminazione, 

trasparenza, proporzionalità, nonché di pubblicità…; 

 

VISTO l’art.36, comma 1, del D. Lgs. 50/2016 ai sensi del quale “l'affidamento e l'esecuzione di 

lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35 avvengono nel 

rispetto dei principi di cui all'articolo 30, comma 1, nonché nel rispetto del principio di 

rotazione di cui agli articoli 30, comma 1, 34 e 42, nonché del rispetto del principio di rotazione 

degli inviti e degli affidamenti e in modo da assicurare l'effettiva possibilità di partecipazione 

delle microimprese, piccole e medie imprese. Le stazioni appaltanti applicano le disposizioni di 

cui all’articolo 5”; 

 

CONSIDERATO che per la fornitura di cui trattasi, avente un importo massimo di € 4.990,00, è possibile 

applicare la previsione di cui all’art 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. 50/2016 ai sensi 

del quale: “…per affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro, mediante affidamento diretto, 

anche senza previa consultazione di due o più operatori economici…”; 
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VISTO il decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50, ed in particolare il comma 2 dell’art. 32, il 

quale prevede che: “prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le 

stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, decretino o determinino di contrarre, 

individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 

economici e delle offerte”; 

 

VISTO l’art. 95, comma 4, lett. C) del D. Lgs. 50/2016, ai sensi del quale è possibile utilizzare 

il criterio del minor prezzo per acquisti di beni e servizi di importo inferiore a 40.000 

euro IVA esclusa; 

 

CONSIDERATO l’art. 106 commi 11 e 12 del Codice dei Contratti Pubblici pubblicato con D. Lgs 50 del 

18 aprile 2016, questa Stazione Appaltante si riserva di applicare, in corso di 

esecuzione del contratto, quanto previsto ai commi 11 e 12 del D. Lgs. 50/2016 in tema 

di aumento o diminuzione del quinto d’obbligo e in tema di durata del contratto ed 

eventuale proroga limitata al tempo strettamente necessario alla conclusione delle 

procedure per l’individuazione di un nuovo contraente mantenendo inalterati prezzi 

e condizioni pattuiti in fase di aggiudicazione; 

 

VISTE  le Linee Guida n. 4 di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, recanti 

“Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di 

rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di 

operatori economici”, aggiornate al D.lgs. 19 aprile 2017, n. 56; 

 

RENDE NOTO 

che il Dipartimento di Ingegneria Informatica Automatica e Gestionale “Antonio Ruberti” intende avviare una 

consultazione preliminare di mercato, al fine di acquisire manifestazioni di interesse da parte di ditte iscritte 

nel settore ed abilitate sul Mercato Elettronico della P.A. per l’affidamento del servizio di realizzazione di 

filmati per documentare le giornate dell’evento di orientamento universitario denominato 

“OpenDIAG2023” del 16 e 17 febbraio 2023 che si terrà presso il Dipartimento di Ingegneria Informatica 

Automatica e Gestionale “Antonio Ruberti”, con le Ditte che avranno manifestato interesse a partecipare. 

Il presente avviso non costituisce invito a partecipare alla procedura di affidamento, concorsuale o para 

concorsuale, ma è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la 

partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in modo non vincolante, 

trattandosi di mera indagine conoscitiva, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 

trattamento, proporzionalità e trasparenza.  

Non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito. La stazione appaltante 

si riserva di individuare, sulla base della completezza e della regolarità dei contenuti della documentazione 

richiesta, i soggetti idonei ai quali sarà successivamente inviata la lettera d’invito a presentare la propria 

offerta, comunque nel rispetto delle disposizioni contenute nella normativa di riferimento.  

L’avviso pubblico resterà in pubblicazione per 15 giorni consecutivi decorrenti dalla data del presente avviso.  
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In relazione alla fornitura in oggetto da affidare si precisa quanto di seguito:  

 

Oggetto e caratteristiche del servizio:  

Il servizio ha per oggetto la realizzazione di materiali video di diversa durata e comprenderà: 

• La presenza di una troupe in loco che, con propria attrezzatura, realizzi una serie di filmati e/o la 

registrazione completa, che documentino le due giornate di orientamento universitario denominato 

“OpenDIAG2023” del 16 e 17 febbraio 2023 che si terrà presso il Dipartimento di Ingegneria 

Informatica Automatica e Gestionale “Antonio Ruberti”, sito nell’edificio di via Ariosto 25 di Roma; 

• Il montaggio e la realizzazione di filmati con audio e sua sincronizzazione da condividere sui social 

network con i principali e più significativi contenuti delle due giornate, che saranno meglio definiti 

dalla stazione appaltante nell’allegato tecnico della procedura di affidamento; 

• Produzione di filmati (musica e sound design): bumper YouTube, clip di alcuni secondi per canale 

YouTube e per Tik Tok 

Potranno essere prese in considerazione, in corso d’opera, soluzioni personalizzate proposte dall’operatore. 

 

L’importo stimato complessivo è pari ad Euro 4.990/00 (quattromilanovecentonovanta/oo) oltre Iva 

 

Requisiti di presentazione manifestazione di interesse 

Possono presentare la manifestazione di interesse a partecipare alla successiva gara i soggetti di cui all'art. 45 

del D.lgs. n. 50/2016 in possesso dei seguenti requisiti:  

  

✓ Essere iscritti nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura per attività 

inerenti all’oggetto del presente avviso esplorativo; 

✓ essere iscritti al Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione o impegnarsi ad effettuarne 

l’iscrizione ai fini della partecipazione alla procedura; 

✓ requisiti di ordine generale di idoneità morale e di capacità professionale (artt. 80 e 83 del D. Lgs. n. 

50/2016), nonché i requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnica, ai sensi dell'art. 83 del 

medesimo decreto. Gli operatori economici muniti dei predetti requisiti possono avanzare istanza di 

invito alla eventuale successiva procedura negoziata autodichiarando il possesso dei suddetti requisiti 

e utilizzando l'istanza/ autodichiarazione di cui al predetto Allegato B. Resta inteso che la suddetta 

manifestazione di interesse non costituisce prova del possesso dei requisiti richiesti per l'affidamento 

del servizio in questione. Tali requisiti dovranno essere nuovamente dichiarati dall'interessato ed 

accertati dall’Amministrazione del Dipartimento, secondo le disposizioni di legge in occasione della 

successiva procedura di affidamento. Trova applicazione l'art. 89 del D. Lgs. n. 50 del 18 aprile del 

2016 e ss.mm.ii.; 

✓ Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’articolo 80 del D. Lgs. n. 50/2016; 

✓ Esperienza nella fotografia e nella produzione di video, nella realizzazione di prodotti audiovisivi e 

fotografici di altissima qualità, nella realizzazione di video clip e nella post-produzione nonché nello 

sviluppo di progetti di comunicazione multimediali integrati. 

Si precisa che i requisiti minimi richiesti devono sussistere al momento della presentazione delle domande. 

 

Modalità e tempi di presentazione della candidatura 
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I soggetti interessati alla presente indagine di mercato possono far pervenire la propria dichiarazione di 

interesse utilizzando l’apposito modello (Allegato A) al presente avviso e a pena di esclusione, unitamente 

all’iscrizione alla camera di commercio in corso di validità, al documento di riconoscimento del legale 

rappresentante e dovranno, altresì, essere compilati e trasmessi i documenti allegati al presente avviso, 

inviando entro e non oltre la data sotto indicata gli stessi a mezzo PEC al seguente indirizzo: 

pecdis@cert.uniroma1.it con oggetto “manifestazione di interesse - servizio di realizzazione di filmati per 

“OpenDIAG2023”, con nota redatta in lingua italiana in conformità al modulo allegato.  

La scadenza di presentazione dell’interesse a partecipare è fissata per le ore 24:00 del giorno 01/02/2023. 

Il presente avviso rimarrà pubblicato sul sito Web dell’Università Sapienza per un periodo di n. 15 (quindici) 

giorni naturali e consecutivi, decorrenti dalla data di pubblicazione dello stesso. 

Non sarà ritenuta valida alcuna documentazione pervenuta al di fuori del termine sopra indicato, anche se 

sostitutiva o integrativa di atti precedenti.  

La scrivente si riserva, altresì, la facoltà a proprio insindacabile giudizio, di sospendere, modificare od 

annullare la procedura relativa al presente avviso esplorativo, e di non procedere all'affidamento, senza che i 

soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. Si avvisa che la scrivente terrà conto solo delle 

manifestazioni d’interesse che perverranno da operatori economici in possesso dei requisiti generali e speciali 

richiesti per l’affidamento della locazione. Per la procedura di affidamento viene sin da ora individuato e 

nominato quale RUP la dott.ssa Concetta Vella – mail: concetta.vella@uniroma1.it così come da disposizione 

n. 3/2023 prot.000092 del 12/01/2023 del Responsabile Amministrativo Delegato del Dipartimento di 

Ingegneria Informatica Automatica e Gestionale “Antonio Ruberti”.  

Delle risultanze del procedimento dell’eventuale affidamento sarà redatta e pubblicata apposita determina. 

Fase successiva alla ricezione delle candidature – modalità di selezione del contraente 

La Stazione appaltante rivolgerà l'invito alla partecipazione alla successiva procedura di affidamento, 

utilizzando il MePA, mediante “Confronto tra preventivi” sul MEPA, per la valutazione comparata delle 

offerte pervenute, da aggiudicare procedendo con le modalità previste dall'art.36, comma 2 lettera a) del D. 

Lgs n 50/2016 del 18 aprile 2016 e ss.mm.ii., con il criterio dell’offerta economicamente più bassa ai sensi 

dell'art. 95 – comma 4 – del D. Lgs n. 50/2016, rivolta alle imprese che hanno presentato, entro i termini, 

apposita manifestazione di interesse e che siano in possesso dei requisiti minimi di partecipazione alla 

suindicata procedura.  

L’Amministrazione in caso di numerose richieste pervenute, si riserva di selezionare gli operatori economici, 

mediante sorteggio. 

Nel caso di presentazione di una sola manifestazione di interesse, la stazione appaltante si riserva la facoltà di 

procedere, comunque, all'ulteriore fase della procedura di affidamento. 

Il presente avviso è da intendersi come mero procedimento preselettivo, non vincolante per la Stazione 

appaltante, finalizzato alla sola raccolta di manifestazione di interesse da parte dei soggetti interessati.  

 

Ulteriori precisazioni 

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto o automatismo di 

partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico. Il presente avviso, 

finalizzato ad un'indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo 

questa Università che sarà libera di avviare altre procedure. L’amministrazione si riserva di interrompere in 
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qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti 

richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 

Al fine di poter effettuare le comunicazioni prescritte per la successiva procedura negoziata, si invitano i 

concorrenti ad autorizzare questa Amministrazione ad utilizzare la posta elettronica certificata quale 

principale mezzo di trasmissione; si evidenzia che la suddetta autorizzazione potrà essere rilasciata 

dall'impresa partecipante indicando nell'apposita sezione dell'Allegato A la propria casella PEC. 

Pertanto, ogni trasmissione a mezzo PEC avrà valore legale di comunicazione. 

Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC o problemi temporanei nell'utilizzo di tale forma di comunicazione, 

dovranno essere tempestivamente segnalate all'ufficio, diversamente l'Amministrazione declina ogni 

responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 

 

Codice di comportamento 

L’operatore economico ha l’obbligo di rispettare, estendere e far rispettare a tutti i propri dipendenti e 

collaborator gli obblighi di condotta previsti dal D.p.r. 16 aprile 2013, n.62, “Regolamento recante codice di 

comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell’art.54 del D. Lgs. 30 marzo 2001, n.1645 “c.d. Codice 

generale, nonché il codice di comportamento dei dipendenti di Sapienza, approvato con Decreto Rettorale n. 

1528/2015        Prot. n. 37225 del 27.05.2015, abrogato con successivo decreto rettorale n.3430/2022, prot. n.107441 

del 28.11.2022, pubblicato in pari data sul sito di Ateneo alla pagina https://www.uniroma1.it/it/pagina/ufficio-

affari-penali-disciplinari-e-contenzioso-studenti  

 

Trattamento dei dati 

In ottemperanza all’art.13 del Regolamento generale per la protezione dei dati personali n. 2016/679 (General 

Data Protection Regulation o GDPR), si informa che i dati e le informazioni personali saranno tratte dalla 

scrivente Amministrazione esclusivamente per l’espletamento della procedura in oggetto e nel pieno rispetto 

della vigente normativa. 

 

La presente disposizione, in ossequio al principio di trasparenza e fatto salvo quanto previsto dall’art. 1, 

comma 32, della Legge 190/2012 e dal D. Lgs. 337/2013, è pubblicata, ai sensi dell’art. 29 del D. Lgs. 50/2016, 

nel sito web Sapienza ai fini della generale conoscenza. 

 

F.to il Responsabile Amministrativo Delegato 

Dott. FABIO TUFILLI 
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