
Istruzioni per i docenti a contratto e in convenzione 
 

Inizio attività Contattare il Presidente del Corso di studio 

Attivazione 
casella di posta 
elettronica 

https://mail.uniroma1.it/Schedaregistrazione.nsf/ScegliAccount?OpenForm 

Attivazione 
profili GOMP 
(banca dati 
offerta 
formativa) 
INFOSTUD 
(verbalizzazione 
esami) e 
PRODIGIT 
(prenotazioni 
studenti 
frequentanti) 

 
 
 
 

Scrivere a: 
managerdidatticolettere@uniroma1.it 

Attivazione 
pagina docente 
sul sito web di 
Facoltà 

Scrivere a: 
managerdidatticolettere@uniroma1.it 
marco.fellitto@uniroma1.it 
dichiarando codice, titolo e corso di studio dell’insegnamento  

Attivazione firma 
digitale per 
verbalizzazione 
esami 

Fissare appuntamento con segreteria studenti Facoltà di Lettere e Filosofia 
segrstudenti.filesuso@uniroma1.it 

Assistenza 
infostud 

Guida all’uso della piattaforma Infostud: 
https://sites.google.com/uniroma1.it/infos
tudutil/home?pli=1 
Richieste assistenza: infostud@uniroma1.it 

Attestazione 
sostenimento 
esami per 
studenti 
lavoratori 

 
 

Modulo 

Istruzioni utilizzo 
piattaforme per 
didattica a 
distanza 

In questa pagina sono presenti le istruzioni per: 
• la creazione di una classe virtuale, la condivisione di materiale didattico, la 

• comunicazione diretta (chat/forum) con gli studenti 

• la realizzazione di una lezione/ricevimento/webinar a distanza 

• la creazione di audio/video lezioni 
 

Assistenza 
informatica 

 

tecnici.DipLCM@uniroma1.it 

 
Dotazioni aule 

https://www.lettere.uniroma1.it/aule-facolta 

Richieste (e 
regole) orari 
lezioni 

Contattare la segreteria didattica 
andrea.cannizzaro@uniroma1.it 
laura.gavasci@uniroma1.it 
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Compilazione 
(online) della 
scheda 
insegnamento 

La Scheda Insegnamento svolge due funzioni fondamentali per la qualità della 
didattica: una funzione di orientamento nella scelta degli insegnamenti per la 
predisposizione dei percorsi formativi da parte degli studenti e una funzione di 
comunicazione delle informazioni utili per la frequenza dell’insegnamento stesso. 
Essendo pubblicate sul sito web dell’Ateneo e sul Portale Universitaly, devono essere 
compilate in modo esauriente nei contenuti e accurato così da risultare 
immediatamente comprensibili. 
Vai alle linee guida per la compilazione 

Istruzioni per i 
relatori di tesi 

https://www.uniroma1.it/sites/default/files/field_file_allegati/manuale_docente.pdf 
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