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Questo regolamento definisce i doveri degli utenti del Coworking SAPeri&Co con il fine di assicurare
i diritti d’uso nel rispetto del personale, dei luoghi e degli strumenti.

Inoltre illustra:
- le regole di accesso ai locali;
* uso proprio e corretto delle attrezzature messe a disposizione;
- le procedure operative e di sicurezza a cui attenersi ;
- i compiti delle risorse umane strutturate nel Coworking;
- le regole disciplinari;
- le procedure di prenotazione e le modalita di pagamento eventualmente necessario per usufruire
dei servizi del Centro.



Tutti i punti di questo documento sono stati sviluppati e integrati per rispondere meglio alle finalita specifiche
del Coworking SAPeri&Co.

... UNCENTRO PER IL TRASFERIMENTO TECNOLOGICO

SAPeri&Co & un’infrastruttura di ricerca e servizi della Sapienza Universita di Roma nata per promuovere
I’eccellenza nella ricerca applicata del piu grande Ateneo di Europa e per offrire servizi dedicati ad aziende
ed enti esterni.

SAPeri&Co si propone di attivare e stimolare sinergie:

internamente all’Ateneo
 supportando i ricercatori nell’accesso ad attivita interdisciplinari, e ad attrezzature all’avanguardia
- accompagnando gli studenti nell’ingresso al mondo del lavoro attraverso la creazione di attivita utili per
favorire occasioni di contatto diretto con il mondo delle aziende

verso 'esterno
- creando un terreno di incontro e scambio tra il mondo della ricerca pubblica d’eccellenza e quello
dell’imprenditoria
- mettendo a disposizione di aziende ed enti pubblici e privati attrezzature e know-how all’avanguardia in
diversi ambiti di ricerca

Una grande infrastruttura di Ricerca, Innovazione e Formazione, che, secondo il modello europeo delle
Research Infrastructures, si propone di favorire la multidisciplinarieta delle conoscenze e delle competenze;
coadiuvare I'innovazione e il trasferimento tecnologico; attivare la collaborazione tra accademia e mondo
imprenditoriale; stimolare la creazione di nuove imprenditorialita; valorizzare I’eccellenza e i valori di
Sapienza a livello nazionale e internazionale; mettere a sistema la rete dei laboratori e delle competenze del
piu grande Ateneo d’Europa.
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... L COWORKING. ORGANIZZAZIONE € MODELLO Ol GeSTIoNe

I Coworking SAPeri&Co & uno spazio dedicato all’incontro tra i diversi saperi e in cui studenti, ricercatori,
professionisti e imprenditori possono operare e confrontarsi.

Lo spazio, di circa 100 mq, & organizzato secondo una modalita “open” e polifunzionale, con 20 postazioni di
lavoro, 16 pc, rete wi-fi, proiettore, LIM, pc e consente di avere una postazione di lavoro prenotabile “a
tempo” o di organizzare attivita per la disseminazione e la comunicazione della ricerca in linea con gli
obiettivi e la mission del Centro.

Il Coworking, si configura come un luogo “facilitatore” per community building attraverso I'integrazione tra
competenze differenti, nel segno della multidisciplinarieta e con I'obiettivo di essere incubatore di ricerca e
innovazione.

All’interno dell’area Coworking & presente un Materialdesign Point, una materioteca realizzata dal
MaterialdesignLab, il laboratorio di design dedicato al tema dell’'innovazione di prodotto attraverso 'uso di
materiali innovativi, con una piccola biblioteca di testi dedicati e una selezione di campioni di materiali ad alto
tasso di innovazione — brevettati e/o in fase di brevettazione e industrializzazione — utili ad dare impulso a un
confronto sul tema.

«+« MODALITA DI ACCESSD

L’accesso al Coworking SAPeri&Co € consentito ad un massimo di n. 25 utenti contemporaneamente e previo
il rilascio di una membership card elettronica di accesso, che verra rilasciata presso il Centro stesso.
L'utilizzo delle attrezzature e dei materiali del Centro, & riservato ai soli utenti iscritti e secondo due tipologie
di utenza:

- Utenti Sapienza, studenti, dottorandi, ricercatori, docenti e tecnici di laboratorio di Sapienza in regola per la
parte amministrativa.
| ricercatori e i docenti non afferenti al Centro possono:
—riservare una postazione nell’area Coworking secondo il tariffario corrente
— prenotare I'utilizzo delle attrezzature e delle strumentazioni dello spazio Fab Lab e Officina secondo il
tariffario corrente (*le spese per i materiali sono a carico dell’utilizzatore)
— collaborare alle attivita di colleghi di altri settori scientifici, attivando cosi proficui scambi tra “saperi” e
discipline

- Utenti Ospiti, personale dipendente o incaricato di soggetti esterni quali imprese, organizzazioni e
associazioni, autorizzati all’accesso sulla base di una prevista attivita di collaborazione di ricerca con il
Centro possono prenotare I'intero spazio Coworking per iniziative specifiche. La prenotazione & subordinata
al pagamento della quota prevista nel Regolamento Concessione Temporanea Spazi visionabile sul sito di
Sapienza (Area Patrimonio), quota che sara ridotta del 50% nel caso di attivita istituzionali o in collaborazione
con il Centro.
Nello specifico i soggetti esterni possono:

—riservare I’area coworking per attivita e iniziative specifiche

—riservare I'area formazione per attivita e iniziative specifiche

—richiedere attivita di supporto allo sviluppo di idee innovative, usufruendo del Know-how di Sapienza e

utilizzando le sofisticate attrezzature presenti in SAPeri&Co e nei laboratori del Network

— proporre e promuovere iniziative in partnership (ricerche sperimentali, attivita formative, seminari,

workshop e hackathon)

««« AEGOLE GENERALI PER GLI UTENTI

L’accesso agli spazi del Coworking, & subordinato alla presa visione delle vigenti normative sulla sicurezza.
Pertanto gli utenti avranno I’obbligo di attenersi alle disposizioni del presente regolamento ed in particolare:
- adempiere alla formazione prevista dalla normativa vigente sulla sicurezza e in merito ai dati personali di
Sapienza
- indossare i dispositivi di protezione individuali cosi come indicato dagli apposite informative poste nello
spazio coworking
- segnalare tempestivamente al Technical Manager, qualsiasi anomalia, danno o malfunzionamento delle
attrezzature fornite
- avere cura dei prori effetti personali (il personale e la Direzione non saranno responsabili di eventuali
danni o furti)



«ee ATTREZZATURE

Il Coworking ha a disposizione:
* n. 25 postazioni
- n.16 pc portatili
+ una lavagna interattiva LIM
*un proiettore
- un materialdesign point, libreria di materiali e di testi dedicati
* rete wi-fi

««« [I0RME GENERALI DI SICUREZZA

L’accesso agli spazi del Centro e alle postazioni & riservato solo agli aventi diritto secondo quanto stabilito
dal presente regolamento. Gli utenti sono tenuti a rispettare tassativamente le norme sotto elencate:

- € vietato fumare e usare fiamme libere nei laboratori;

+ & vietato lasciare oggetti, borse o altro nei pressi delle uscite di sicurezza o lungo le vie di fuga
segnalate; gli oggetti di proprieta degli utenti, non necessari allo svolgimento del progetto, devono essere
depositati nell’apposito locale guardaroba;

- & obbligatorio rispettare le norme di sicurezza e operative specifiche per ciascuna postazione e del
laboratorio in generale;

- € vietato manomettere le attrezzature e effettuare manovre che possono causare danni e situazioni di
pericolo a se stessi e agli altri utenti;

- & vietato utilizzare le attrezzature senza aver ricevuto un adeguato addestramento (livelli 1 e 2);

- & sempre vietato utilizzare, autonomamente, i macchinari di livello 3;

- € obbligatorio usare macchine e utensili in modo appropriato;

- & obbligatorio usare i dispositivi di protezione individuale (DPI) in dotazione a ciascuna attrezzature;

- & obbligatorio avere cura e custodire i DPI in dotazione;

- € obbligatorio segnalare ai responsabili eventuali danni e/o malfunzionamenti di attrezzi e
apparecchiature;

+ & vietato usare attrezzi e apparecchiature riconosciute e segnalate come danneggiate, malfunzionanti o
sprovviste dei propri dispositivi di sicurezza.

... COMPITI DeI RESPONSABILI TECNICI

Le figure preposte al funzionamento tecnico e operativo degli spazi e delle attrezzature di SAPeri&Co., sono
il FabLab Manager e il Technical Manager.

Il Fablab Manager ¢ il Direttore Tecnico del SAPeri&Co. FablLab, ed & colui che & preposto/RADL alla
sicurezza, occupandosi di gestire i locali, le macchine e gli approvviggionamenti e le attivita del laboratorio,
ivi comprese le tempistiche delle lavorazione e dell’utilizzo dei macchinari.
Le sue mansioni principali sono:

- responsabile dell’apertura e chiusura del laboratorio;

- responsabile sicurezza del laboratorio

- gestione e organizzazione delle attivita del laboratorio;

- gestione degli approvvigionamenti di materiali;

- controllo sull'accesso agli spazi del laboratorio e sull'uso delle attrezzature secondo le norme operative e

di sicurezza del presente regolamento.

[l Technical Manager, € il responsabile generale del laboratorio nonché il responsabile dell’utilizzo delle
attrezzature, degli strumenti e dei macchinari.
Le sue mansioni principali sono:

* manutenzione ordinaria delle macchine e attrezzi;

- supervisione sull’'uso delle macchine e delle prenotazioni delle stesse

- gestione inventario e magazzino consumabili;

‘tutoraggio iniziale e supporto agli utenti.

Dovere della struttura & quello di provvedere a tutelare la sicurezza e la salute dei lavoratori (D. Lgs 81/08). |l
responsabile per la sicurezza é individuato nella figura del Fablab Manager



... COMPITI DEGLI uTentl

Gli utenti di SAPeri&Co, sono equiparati per la sicurezza, ai lavoratori e pertanto debbono effettuare un corso
base sulla sicurezza e sul corretto uso degli spazi per i nuovi erogato gratuitamente da Sapienza per formare
ed informare i soggetti esposti sui rischi e le misure di prevenzione e protezione che devono essere adottate
(D. Lgs 81/08, art. 6 D.M. 5 agosto 1988, n. 363). Il corso & comunicato attraverso i principali canali di
comunicazione (sito web, newsletter, email, affissione in bacheca).

.. ATTIVITA DA SUOLGERE 1N SICUREZZA

L’uso in autonomia di ogni strumento all’interno di SAPeri&Co, € subordinato ai livelli di abilitazione
dell’utente secondo i criteri stabiliti dal laboratorio stesso. Ad ogni modo, le seguenti attivita dovranno essere
svolte prestando particolare attenzione alle condizioni di sicurezza stabilite e disponibili nelle infografiche
sull’uso corretto dei macchinari e dei materiali di lavorazione presenti nel laboratorio e online, onde evitare
danni a persone e oggetti.

- attivita a rischio di impigliamento, trascinamento e intrappolamento (plotter di stampa e da taglio)

- attivita a rischio di folgorazione (utilizzo pc e altri dispositivi elettronici)

... UTILIZZO DI PROTOTIPI € DI NUOUI PRODOTTI

L’uso di prototipi di macchine, apparecchi ed attrezzature di lavoro, di impianti o di mezzi tecnici realizzati ed
utilizzati nelle attivita di ricerca, didattica e servizio € subordinato alla corretta protezione del personale,
mediante valutazione in sede di progettazione dei possibili rischi connessi con la realizzazione del progetto
e con l'adozione di eventuali specifiche precauzioni, sulla base delle conoscenze disponibili. Gli operatori
dovranno essere adeguatamente formati ed informati sui particolari rischi e sulle particolari misure di
prevenzione e protezione

... DISCIPLINA € NORME COMPORTAMENTALI. DOUERI DEGLI ASSACIATI

Gli utenti che hanno accesso al Centro e alle attrezzature sono tenuti a preservare lo stato dei luoghi.

Alla fine delle lavorazioni € obbligatorio rimettere al proprio posto attrezzi, materiali, contenitori di
consumabili e comunque tutte le cose che sono state usate per il progetto.

Le postazioni di lavoro degli attrezzi usati devono essere ripuliti in modo adeguato. Gli utenti sono tenuti a
smaltire correttamente i rifiuti ordinari.

Eventuali danni, problemi, furti, cosi come I’esaurimento dei consumabili, devono essere tempestivamente
comunicati al responsabile del laboratorio.

Per nessun motivo gli utenti possono prelevare materiale, attrezzi e consumabili custoditi negli armadietti
con chiave.

L'utente, inoltre, risponde personalmente dell’integrita degli attrezzi che gli sono stati affidati e
dell’eventuale sottrazione degli stessi.

E vietato lasciare i propri lavori nel Centro se non per il tempo strettamente necessario al loro
completamento; in ogni caso non & consentito allontanarsi dai locali senza prima aver riposto correttamente
gli utensili, i materiali e le realizzazioni dei propri lavori. La responsabilita per i furti di oggetti personali o di
componenti di progetto & degli utenti.

Nello spirito di condivisione di competenze e conoscenze gli utenti sono caldamente invitati ad un attivo
peer tutoring, alla redazione di note scritte, integrazione dei manuali di istruzioni e di utilizzo delle
apparecchiature, di schemi operativi per le procedure e di tutto cid che pud favorire e incrementare le
sinergie tra utenti e aumentare le potenzialita di risorse umane e tecnologiche afferenti al laboratorio.

««« AEUOCA DELL'ACCESSO

L'uso delle attrezzature e I'accesso pud essere revocato in seguito a mancanze, inadempimenti e irregolarita
gravi.

L’accesso al Centro SAPeri&Co. pud essere revocato in caso di:
- comportamenti inappropriati di disturbo durante le attivita di formazione, studio, ricerca, progettazione e
attivita amministrative;
- danni e/o atti vandalici verso oggetti e/o persone;
- atteggiamenti violenti e/o offensivi verso persone, inclusi atteggiamenti di razzismo e discriminazione;
- perpetuo mancato rispetto delle norme di sicurezza durante lo svolgimento delle proprie attivita



ees [ARIFFE

- Tariffa settimanale postazione coworking singola: € 40 (* la postazione & sprovvista di Laptop)
Dotazione: scrivania, Wifi, stampante, telefono fisso (tariffa stampe a consumo)

- Tariffa mensile postazione coworking singola: € 100 (* la postazione & sprovvista di Laptop)
Dotazione: scrivania, Wifi, stampante, telefono fisso (tariffa stampe a consumo)

.../MEMBERSHIP

PREMIUM
FAB LAB + COWORKING

100h
€ 4500*

Incluso a scelta (da specificare al momento della sottoscrizione)
20h coworking
o]
10h fablab*
o]
assistenza file gratis

STANDAR FAB LAB
10h 20h 30h
€ 450~ € 880* € 1200*

+10h coworking gratis

STANDARD COWORKING
10h 20h 30h
€50 €90 €120

+5h stampa 3d/plotter/lasercut nel fablab gratis*

««« [[IFORMATIVA SULLA RISBRUATEZZA

| dati forniti saranno trattati in osservanza alle disposizioni del D.Lgs del 30 giugno 2003 n. 196, secondo i
principi di correttezza, liceita e trasparenza e di tutela della riservatezza dell’interessato che conserva i diritti
di cui all’art. 7 (accesso, cancellazione, rettifica, opposizione ecc.).

[l titolare del trattamento & Sapienza Universita di Roma.

Il Responsabile del trattamento & il Direttore del Centro SAPeri&Co.



««« [[IF0 € ORARI DI APERTURA

Direttore
prof.ssa Sabrina Lucibello / sabrina.lucibello@uniromal.it

Coordinatore scientifico
prof.ssa Alessandra Talamo / alessandra.talamo@uniroma.it

Responsabile Amministrativo Delegato
dott.ssa Angela Gazzillo / angela.gazzillo@uniroma.it

Sapienza Universita di Roma
Piazzale Aldo Moro 5, 00185 Roma
Palazzina Tumminelli, Edificio CUOO7
Piano -1

(t) 06.4969.0050-1-2 (int. 30050-1-2)
(w) web.uniromal.it/saperi_co

(®) saperi_co@uniromal.it

facebook: @SaperiSapienza



