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AVVISO DI CONFERIMENTO DI COLLABORAZIONE  

prot. n.   1339/2024  rep. n. 107/2024 del 12/04/2024 

 (riservato al personale dipendente dell’Università di Roma “La Sapienza”) 

 

 

VISTO lo Statuto dell’Università “La Sapienza” emanato con decreto rettorale n.3689 del 29.10.2012, prot. n. 

0068595, e pubblicato sulla G.U. – Serie Generale n.261 dell’8.11.2012; 
 

VISTO   il Regolamento di Ateneo per l’Amministrazione, la Finanza e la Contabilità, emanato con DR n. 982 

del 30.03.2015, aggiornato con DR n. 64 del 13.01.2016; 
 

VISTA la legge 165/2001, in particolare l’art. 7, c. 6, che disciplina i conferimenti di incarichi di lavoro 

autonomo, di natura occasionale; 
 

VISTO il D. LGS 75/2017 che ha apportato modifiche all’art. 7 del D. Lgs. 165/2001; 
 

VISTA le circolari della Funzione Pubblica nn. 3/2017 e 1/2018; 
 

VISTA la richiesta di attivazione di una procedura per soli titoli per il conferimento di un incarico di lavoro 

autonomo, riguardante l’attività di Metadatazione, in base a un set all’uopo predisposto, dei ca. 2900 

documenti digitali acquisiti durante la campagna di riproduzione dei documenti pergamenacei di IX-XII 

secolo conservati presso l’Archivio dell’Abbazia di Montecassino, presentata dalla Prof.ssa Cristina 

Mantegna nell’ambito di ricerca PRIN 2020 dal titolo MeMo – Memory of Montecassino (CUP 

B87G22000320001)  
 

CONSIDERATO che è fatto obbligo alle amministrazioni accertare, preliminarmente, l'indisponibilità 

oggettiva delle figure professionali che necessitano per l’attività sopraindicata; 
 

VISTO l’art. 5 del Regolamento per il conferimento di incarichi individuali di lavoro autonomo a soggetti 

esterni all’Ateneo, emanato con D.R. n. 1645/2019 del 29/05/2019; 

 

SI RENDE NOTO 

 

che il Dipartimento di Lettere e Culture Moderne intende conferire un incarico per lo svolgimento della 

seguente prestazione: 

 

OGGETTO DELLA PRESTAZIONE 

Metadatazione, in base a un set all’uopo predisposto, dei ca. 2900 documenti digitali acquisiti durante la 

campagna di riproduzione dei documenti pergamenacei di IX-XII secolo conservati presso l’Archivio 

dell’Abbazia di Montecassino. In considerazione del fatto che l’elaborazione di un set di metadati è 

necessaria e propedeutica all’indicizzazione di qualunque oggetto digitale destinato alla pubblicazione 

online, al fine di garantirne la ricercabilità, il/la titolare del contratto dovrà provvedere all’elaborazione del 

set più appropriato per rappresentare documenti di età medievale, prestando attenzione a che questo si 

armonizzi con i set di metadati già adottati per i codici manoscritti cassinesi dall’unità principale della 

ricerca (Università di Cassino e del Lazio meridionale, PI prof. Nicola Tangari). L’attività sarà svolta  

sotto la supervisione del team scientifico dell’unità locale di ricerca/Sapienza. 
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MODALITÀ OPERATIVE 

L’incarico si svolgerà in sinergia con gli altri partecipanti al progetto e si articolerà in tre fasi: analisi, verifica 

e selezione dei dati rilevati direttamente sui pezzi nel corso della loro digitalizzazione; verifica della 

correttezza dei metadati di default (datazione e regesto) di ciascun documento; predisposizione del set 

completo di metadati ed elaborazione di un foglio di lavoro in formato CSV/Excel da gestire 

congiuntamente con il soggetto esterno che curerà la parte tecnica dell’indicizzazione degli oggetti digitali;  

inserimento e aggiornamento dei metadati nel modello elaborato e discusso; 

 

OUTPUT PREVISTI 

Produzione e salvataggio (nel cloud dedicato e su server istituzionali del MIC) di schede di descrizione ai 

fini del popolamento del database ManusOnline e della sezione dedicata ai documenti del portale MeMo – 

Memory of Montecassino in via di allestimento. 

 

REQUISITI D’AMMISSIONE ALLA VALUTAZIONE:  

Laurea magistrale di classe LM/5 - Archivistica e Biblioteconomia (oppure Laurea specialistica di classe 5/S - 

Archivistica e Biblioteconomia), nonché il possesso di almeno 18 CFU nel SSD M-STO/09 (i candidati 

dovranno presentare una autocertificazione con l’elenco degli esami sostenuti). 

 

COMPETENZE DEL PRESTATORE 

Saranno oggetto di valutazione e considerati titoli preferenziali: 

- un profilo professionale da archivista con competenze sul documento antico e medievale.; 

- documentata esperienza di lavoro/collaborazione presso archivi storici e la conoscenza dei principi 

di descrizione di oggetti digitali 

 

TERMINE DELLA PRESTAZIONE 

La prestazione dovrà essere ultimata entro il 28 febbraio 2025; 

 

PUBBLICAZIONE 

Il presente avviso sarà pubblicato sul sito web dell’Ateneo dal 12/04/2024 al 19/04/2024 

 

Coloro i quali sono interessati alla collaborazione dovranno far pervenire alla Segreteria Amministrativa del 

Dipartimento di Lettere e Culture Moderne, entro il termine sopra indicato, la propria candidatura con 

allegato curriculum vitae e parere favorevole del responsabile della struttura di incardinazione. 

 

Roma, 12/04/2024 

 

F.to Il Responsabile Amministrativo Delegato     F.to Il Direttore 

            Dott.ssa Cinzia Turi            Prof. Marco Mancini 
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