Procedure selettive ai fini delle progressioni di carriera riservate al personale in servizio a tempo
indeterminato per la copertura delle seguenti posizioni: n. 1 posto di categoria EP- Area amministrativa-
gestionale per le esigenze dell’Area Organizzazione e Sviluppo

Domandan. 1

Il candidato illustri sinteticamente i fondi del trattamento accessorio del personale: costituzioni e limiti di
contenimento

Le combinazioni rapida da tastiera per i comando "copia", "incolla", "taglia" sono rispettivamente
0 CTRL+C, CTRL+V, CTRL+T
o CTRL+C, CTRL+l, CTRL+T
o CTRL+C, CTRL+X, CTRL+V

0 CTRL+C, CTRL+V, CTRL+X

Il candidato legga e traduca i contenuti del presente testo:

Art. 22 - Director General 1. The Director General is in charge of the overall management and organisation of
the University’s services, instrumental resources, and technical-administrative staff. In the performance of
his/her tasks, the Director General is subject to the indications provided by the Board of Administrators;

F. to La Commissione



Procedure selettive ai fini delle progressioni di carriera riservate al personale in servizio a tempo
indeterminato per la copertura delle seguenti posizioni: n. 1 posto di categoria EP- Area amministrativa-
gestionale per le esigenze dell’Area Organizzazione e Sviluppo

Domandan. 2

| candidato illustri sinteticamente la differenziazione dei premi individuali (art. 20 ccnl)

In Windows, il file "Manuale.doc" & un documento che ¢ possibile aprire con il programma
Excel

Word

PowerPoint

Access

Il candidato legga e traduca i contenuti del presente testo:

2. The Director General performs, in particular, the following tasks set forth in art. 16 of the Legislative Decree
of 30 March 2001, no. 165:

1. a) presents a list of resources and professional profiles necessary to carry out office tasks, also taking in
account staff needs in order to elaborate the three-year plan;

2. b) gives tasks and responsibilities to the managers of the University for specific projects and management
activities;

F. to La Commissione



Procedure selettive ai fini delle progressioni di carriera riservate al personale in servizio a tempo
indeterminato per la copertura delle seguenti posizioni: n. 1 posto di categoria EP- Area amministrativa-
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Domanda n. 3

| candidato illustri sinteticamente quali compiti svolge il Mur in relazione al sistema uniersitario?

Excel & un applicazione di permette di:
Elaborare immagini

Creare file audio

Produrre e gestire fogli elettronici

Creare un database

Il candidato legga e traduca i contenuti del presente testo:

3. ¢) entrusts the goals to the managers of each area in which the Director General articulated, following the
totality of the managerial activities in accordance to the prerogatives set forth by law for the State leadership.
The set of objectives given to the managers of each area together constitute the Executive Management
Plan, which the Rector announces at the beginning of each year.

F. to La Commissione
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Domanda n. 4

| candidato illustri sinteticamente cosa si intende per spese fisse del personale?

Che cos'é "PowerPoint"?

Un programma di videoscrittura

Un programma Microsoft dedicato alla realizzazione di slideshow e presentazioni
Un programma di gestione fogli di lavoro

Un programma di gestione finestre

Il candidato legga e traduca i contenuti del presente testo:

4. d) adopts the relevant acts referring to the organisation of the offices of non-general executive level;

5. e) adopts acts and administrative measures, as well as exercising the power of expenditure and
implementation of revenue which fall within the limit of his/her offices, with the exception of that delegated
to managers;

F. to La Commissione
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Domandan. 5

| candidato illustri sinteticamente la predisposizione del budget di Ateneo da parte delle Aree Dirigenziali con
particolare riguardo ai conti di Bilancio dell’Area Organizzazione e Sviluppo e le relazioni delle risultanze di
esercizio?

Che cosa vuol dire "fare il backup"?

O creare una copia di sicurezza dei dati

o forzare il caricamento di un file su Internet

O sostenere il computer nei momenti di massimo sforzo computazionale
O attuare una prassi trascurabile e marginale nell'era digitale

Il candidato legga e traduca i contenuti del presente testo:

6. f) manages, coordinates, and monitors the activities of the managers and those responsible of
administrative procedures, also with the power to replace employees in cases of inactivity, proposing the
adoption of the measures available under art. 21 of Legislative Decree no. 165/2001;

F. to La Commissione
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Domanda n. 6

| candidato illustri sinteticamente gli obblighi di astensione del dipendente (codice di comportamento) e
procedure attivabili sul conflitto di interesse

Un file Office in Google Drive...

Scegli un'alternativa:

a. Non puo essere aperto e modificato, va scaricato

b. Puo essere aperto e modificato con Word, Excel e Powerpoint direttamente da Drive

c. Puo essere aperto e modificato con Documenti, Fogli e Presentazioni direttamente da Drive

Il candidato legga e traduca i contenuti del presente testo:

g) for the defence and the legal representation of the University the Director General can make use
of internal lawyers whose names have been entered on the list of professional representatives and
whose professional autonomy is guaranteed, as an alternative to the Legal Council of State;
moreover, he/she is entitled to employ general practice lawyers on the basis of the established
criteria from specific regulations approved by the Board of Administrators;

F. to La Commissione



