
 Curriculum vitae

INFORMAZIONI PERSONALI Emili Alessandra

alex.alessandra@yahoo.it 

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

01/2019–12/2019 Collaborazione presso Biblioteca di lingue e letterature straniere moderne

Facoltà di Lettere e Filosofia Università La Sapienza, Circonvallazione Tiburtina 4, 00159 
(RM), Roma (Italia) 

▪ Accoglienza utenti

▪ Gestione del catalogo

▪ Catalogazione di documenti

▪ Riordino libri e documenti

02/2018–09/2018 Collaborazione presso Segreteria Didattica

Dipartimento di Scienze Documentarie Università La Sapienza, PIazzale Aldo Moro 5, 
00185 (RM), Roma (Italia) 

▪ Accoglienza e assistenza studenti tramite email e front office
▪ Supporto adempimenti burocratici ed amministrativi per gli studenti
▪ Elaborazione digitale di brochure e locandine sui corsi ed eventi del Dipartimento
▪ Gestione sito web del Dipartimento
▪ Aggiornamento programmazione didattica dei corsi di laurea

09/2017 Hostess congressuale XVII Congreso Internacional Asociaciòn Hispànica de 
Literatura Medieval

Facoltà di Lettere e Filosofia Università La Sapienza, Piazzale Aldo Moro 5, 00185 (RM), 
Roma (Italia) 

▪ Accoglienza e registrazione relatori e congressisti
▪ Preparazione e organizzazione del materiale
▪ Supporto apparecchiature informatiche

01/06/2017–31/10/2017 Collaborazione presso Centro Informazioni, Accoglienza, Orientamento 
dell'Ateneo (CIAO)

Università La Sapienza, Piazzale Aldo Moro 5, 00185 (RM), Roma (Italia) 

▪ Accoglienza e orientamento studenti e matricole tramite email e front office
▪ Supporto adempimenti burocratici e amministrativi per gli studenti

01/07/2016–30/09/2016 Collaborazione presso Centro Informazioni, Accoglienza, Orientamento 
dell'Ateneo (CIAO)

Università La Sapienza, Piazzale Aldo Moro 5, 00185 (RM), Roma (Italia) 

▪ Accoglienza e orientamento studenti e matricole tramite email e front office
▪ Supporto adempimenti burocratici e amministrativi per gli studenti

26/10/2015–31/03/2016 Tirocinio presso Laboratorio linguistico

Dipartimento di Studi Europei, Americani e Interculturali Università La Sapienza, Via Carlo 
Fea 2, 00161 (RM), Roma (Italia) 

▪ Accoglienza e orientamento utenti
▪ Gestione catalogo multimediale
▪ Catalogazione documenti
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▪ Supporto utilizzo software

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

alla data attuale Laurea Magistrale in Scienze Linguistiche, Letterarie e della 
Traduzione (LM-37)

Università degli Studi di Roma La Sapienza, Roma (Italia) 

Lingue studiate: Inglese e Spagnolo

2014–2018 Laurea Triennale in Lingue, Culture, Letterature e Traduzione (L-11)

Università degli Studi di Roma La Sapienza, Roma (Italia) 

Lingue studiate: Inglese e Spagnolo

Voto titolo conseguito: 108/110

01/2018–02/2018 Corso Sales Assistant – Store Managmement (160 h)

Orienta s.r.l - FORMATEMP Viale Luigi Schiavonetti 290, 00173 (RM), Roma (Italia) 

▪ Gestione e organizzazione del punto vendita
▪ Visual Merchandising
▪ La psicologia della vendita
▪ Comunicazione nel punto vendita

10/2014 Corso Rapporti di lavoro- Contratti individuali (24 h) e Riflessi Fiscali
delle operazioni gestionali (64 h)

Orienta s.r.l – FORMATEMP Viale Luigi Schiavonetti 290, 00173 (RM), Roma (Italia) 

09/2014 Corso Elaborazione buste paga (72 h) e Contabilità Generale – 
Tecnica – Normativa – Civilistica (64h)

Orienta s.r.l – FORMATEMP Viale Luigi Schiavonetti 290, 00173 (RM), Roma (Italia) 

2009–2014 Diploma di Maturità Liceo Linguistico

ITC Lucio Lombardo Radice, Piazza Ettore Viola 6, 00173 (RM), Roma (Italia) 

Lingue studiate: Inglese, Spagnolo e Francese
Voto titolo conseguito: 100/100

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre Italiano

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

Spagnolo C1 C1 C1 C1 C1

Dele 

Inglese C1 C1 C1 C1 C1

IELTS 

Francese B2 B2 B2 B2 B2

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue 

Competenze professionali -Da anni lavoro come insegnante privata di lingue straniere, organizzando lezioni individuali con 
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specifici obiettivi di apprendimento

-Traduzione di testi da/verso Inglese, Spagnolo e Francese

-Revisione e correzione testi

-Scrittura brevi racconti e articoli di giornale 

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE

Elaborazione
delle

informazioni
Comunicazione

Creazione di
Contenuti

Sicurezza
Risoluzione di

problemi

Utente avanzato Utente avanzato Utente autonomo Utente base Utente base

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione 

Ottimo utilizzo sistema operativo Windows e relativi applicativi (Office)

Patente di guida B

ULTERIORI INFORMAZIONI

Trattamento dei dati personali Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. 
Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.  
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