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Elena Maisti

(® elena.maisti@hotmail.com

Laureanda in Filologia Moderna (Laurea magistrale). Pud contare su solide basi teoriche,
attitudine analitica e al problem solving associate a buone competenze tecniche,
consolidate nel corso di stage e tirocini presso la Sapienza - Universita di Roma. Sa
adattarsi agevolmente a nuove situazioni lavorative grazie a flessibilita e forte senso di
responsabilita.

Attitudine all'ascolto, capacita di apprendimento rapido e grinta accompagnati ad una
naturale propensione per il lavoro di squadra e per obiettivi dimostrati sia in ambito
scolastico che in occasione delle prime esperienze professionali.

Familiarita Excel

Spirito di collaborazione
Affidabilita e disponibilita
Gestione di gruppi di lavoro

Abilita di mediazione

e Buona autonomia lavorativa

Doti di solidarieta ed empatia Supporto alle universita

e Ottime capacita relazionali Efficienza e precisione

Pianificazione

Gestione di progetti in ambito sociale

Volontario servizio civile nazionale
Comune di Valmontone - Valmontone

e Promozione dei percorsi di cittadinanza attiva e di amministrazione condivisa,
destinati a soggetti fragili e adolescenti.

e Elaborazione e catalogazione cartacea o digitale di documenti amministrativi, report,
modulistica.

e Implementazione di attivita e iniziative volte a migliorare la qualita della vita di utenti
in situazioni svantaggiate.

Borsista
Sapienza - Universita di Roma - Roma

o Attivita di supporto ai servizi di monitoraggio dell'esaustivita delle informazioni
contenute nelle apposite pagine web dell'Ateneo nel “Catalogo dei corsi di studio”.

e Uso esperto di Excel per lo svolgimento delle proprie mansioni assicurando
accuratezza e aggiornamento costante in materia.

Tirocinante
Sapienza - Universita di Roma - Biblioteca di Filologia Classica e Bizantina - Roma

e Distribuzione e ricollocazione dei volumi
e Guida all'utenza nella consultazione dei siti e del materiale bibliografico online
e Assistenza bibliografica e catalografica all'utenza



Istruzione E Formazione T

2022 * Laurea Magistrale , Filologia moderna , Unversita La Sapienza - Roma (in corso)
2019 * Laurea Triennale , Lettere classiche , Universita La Sapienza — Roma con votazione
110/110 e lode
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