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CONSIDERATO

LA DIRETTRICE GENERALE

lo Statuto di Sapienza Universita di Roma emanato con D.R. n.
3689 del 29.10.2012 e ss.mm. e ii;

la legge 7.08.1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai
documenti amministrativi”;

il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 31.10.2000,
recante regole tecniche per il protocollo informatico di cui al
decreto del Presidente della Repubblica 31 ottobre 1998, n.
428;

il decreto del Presidente della Repubblica 28.12.2000, n. 445 e
ss.mm.ii, recante “Testo unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione amministrativa” (di
seguito “TUDA”) e in particolare il Capo IV;

il decreto legislativo 30.03.2001, n. 165 e ss.mm.ii, recante
“‘Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze
delle amministrazioni pubbliche”;

il decreto legislativo 7.03.2005, n. 82, e ss.mm.ii., recante
“Codice dellamministrazione digitale” (di seguito “CAD”)
successivamente modificato e integrato con il decreto
legislativo 22.08.2016, n. 179 e con il decreto legislativo
13.12.2017 n. 217 e in particolare I'articolo 44;

il decreto legislativo 14.03.2013, n. 33 contenente disposizioni
in materia di obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni e
ss.mm.ii;

il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del
3.12.2013, recante “Regole tecniche per il protocollo
informatico ai sensi degli articoli Regole tecniche per il
protocollo informatico ai sensi degli articoli 40 -bis , 41, 47, e
71, del CAD di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005;

La determinazione dellAgenzia per [ltalia Digitale del
9.09.2020, n. 407, recante “Linee guida sulla formazione,
gestione e conservazione dei documenti informatici” (di seguito
Linee guida);

il Piano Integrato di Attivitd e Organizzazione 2023 — 2025 di
Sapienza Universita di Roma, approvato dal Consiglio di
Amministrazione con delibera n. 3 del 24.01.2023;

il vigente CCNL del comparto Istruzione e Ricerca;

che ai sensi del Capitolo 3.1.2 delle Linee Guida, le Pubbliche
Amministrazioni sono chiamate a nominare in ciascuna delle
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Aree Organizzative Omogenee (di seguito AOQ), individuate ai
sensi dell’art. 50, comma 4, del TUDA, il responsabile della
gestione documentale e un suo vicario, in possesso di idonee
competenze giuridiche, informatiche ed archivistiche e che per
le amministrazioni con piu AOO occorre nominare il
coordinatore della gestione documentale e un suo vicario, in
possesso di idonee competenze giuridiche, informatiche ed
archivistiche;

che ai sensi del Capitolo 3.4 delle Linee Guida il coordinatore
della gestione documentale ha tra i suoi compiti quello di
assicurare l'adozione di criteri uniformi per la gestione
informatica dei documenti, verificare [I'eliminazione dei
protocolli di settore, dei protocolli multipli, e, pit in generale, dei
protocolli diversi dal protocollo informatico previsto dal TUDA,
nonché di predisporre il manuale di gestione documentale
relativo alla formazione, alla gestione, alla trasmissione,
allinterscambio, all’accesso ai documenti informatici nel
rispetto della normativa in materia di trattamenti dei dati
personali ed in coerenza con quanto previsto nel manuale di
conservazione;

di provvedere, ai sensi e in attuazione della normativa
succitata, alla nomina del Coordinatore della gestione
documentale, del suo vicario e dei Responsabili della gestione
documentale;

che la dott.ssa Silvia Piro, funzionario amministrativo categoria
EP1, Capo dell'Ufficio Affari Generali e Gestione Documentale
dellArea Affari Generali € in possesso delle specifiche
competenze e approfondite conoscenze in ambito documentale
e archivistico richieste per lo svolgimento dei ruoli previsti dalla
normativa succitata;

che con disposizione n. 2836 del 23.06.2023 la dott.ssa Silvia
Piro & stata nominata Responsabile della conservazione per
Sapienza Universita di Roma;

l'opportunita di procedere alla nomina di un vicario del
Coordinatore della gestione documentale;

che & stata individuata quale vicario del Coordinatore la
dott.ssa Elisabetta Benedetti, funzionario amministrativo
categoria D1, Capo del Settore Protocollo, Gestione e
Conservazione Documentale - Ufficio Affari Generali e
Gestione Documentale - Area Affari Generali, in possesso dei
requisiti richiesti dalla normativa;

che I'Ateneo € attualmente articolato in n. 110 AOO e che &
necessario individuare per ciascuna AOO un responsabile della
gestione documentale, ravvisabile in prima applicazione per le
Strutture nel Responsabile Amministrativo Delegato, in quanto
a tale ruolo & associato sul gestionale Titulus il relativo Centro
di spesa;
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DISPONE

di conferire, a far data dalla registrazione della presente disposizione, alla
dott.ssa Silvia Piro, funzionario amministrativo categoria EP1, Capo
dell'Ufficio Affari Generali e Gestione Documentale dell’Area Affari Generali,
l'incarico di Coordinatrice della gestione documentale di Sapienza Universita
di Roma, che incorpora anche la figura del Responsabile della gestione
documentale per la AOO Amministrazione Centrale, tenuto conto delle
competenze di tipo documentale-archivistico dalla stessa possedute;

di nominare la dott.ssa Elisabetta Benedetti quale vicario della coordinatrice
della gestione documentale per Sapienza Universita di Roma, tenuto conto
delle competenze in materia di gestione documentale dalla stessa possedute;
di nominare ciascun Responsabile Amministrativo Delegato Responsabile
della gestione documentale della AOO di rispettiva afferenza.

che i Responsabili della gestione documentale procedano ad individuare un
loro vicario dandone comunicazione al Coordinatore della gestione
documentale non oltre il 31.12.2023.

Dal presente provvedimento non possono derivare oneri a carico del bilancio
di Sapienza.

Firmato LA DIRETTRICE GENERALE
dott.ssa Simonetta Ranalli



